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Prezado Expositor,

Este manual tem como objetivo orienta-lo quanto a sua participacdo na feira HFN 2019.

E importante que o expositor e montador respeitem as normas e prazos estabelecidos nestes documentos
para garantir que sua exposi¢do aconteca de forma tranquila e segura.

E de inteira responsabilidade da empresa expositora observar e cumprir as normas impostas neste manual.

A Promotora reserva-se o direito de estabelecer, a qualquer momento, novas normas que se facam
necessarias para o bom andamento do evento.

Recomendamos que vocé centralize em um Unico profissional a responsabilidade de administrar a atividade
operacional.

Para mais informacdes, a equipe da HFN estara a disposicdo para atendé-lo.



=\
)

| '\ HOTEL & FOOD

¥
NORDESTE

1 LOCAL E DATAS

1.1 LOCAL DO EVENTO

CECON - CENTRO DE CONVENGCOES DE PERNAMBUCO
Ala Sul (Portoes A,B,E,F)

Av. Professor Andrade Bezerra, S/N — Salgadinho
CEP:53111-970 - Olinda - PE, Brasil

Tel.: (81) 3182-8000

Site: www.cecon.pe.gov.br

Entrada do estacionamento (pelo CLASSIC HALL)

Av. Governador Agamenon Magalh3es, s/n - Salgadinho
CEP:53111-110 — Olinda — PE, Brasil

1.2  ESTACIONAMENTO

O estacionamento é de responsabilidade da empresa PREMIUS.
Para mais informag0es e consulta de pregos, entre em contato com:

Sandro Pereira
Tel.: (81) 99666-4866 / 3127-6007
rh@premiusservicos.com.br



http://www.cecon.pe.gov.br/
mailto:cecon@estaciotec.com.br
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1.3 DIAS E HORARIOS DA FEIRA

MONTAGEM

Das 08:00 as 20:00-
Sexta-feira 01 de novembro de 2019 exclusivo montadora
oficial- marcacao
Das 08:00 as 20:00-

Sabado 02 de novembro de 2019 demais montadoras
Domingo 03 de novembro de 2019 Das 08:00 as 20:00
Segunda-feira 04 de novembro de 2019 Das 08:00 as 20:00
Terca-feira 05 de novembro de 2019 Das 08:00 as 12:00
DECORACAO

REALIZACAO

Quarta-feira 06 de novembro de 2019 Das 15:00 as 21:00
Quinta-feira 07 de novembro de 2019 Das 15:00 as 21:00
Sexta-feira 08 de novembro de 2019 Das 15:00 as 21:00
Sabado 09 de novembro de 2019 Das 08:00 as 20:00
Domingo 10 de novembro de 2019 Das 08:00 as 20:00

1.4  HORARIO DE ATENDIMENTO AOS EXPOSITORES, MONTADORAS E CONTRATADAS

CAEX — CENTRO DE ATENDIMENTO AO EXPOSITOR
CAMPS — CENTRO DE ATENDIMENTO A MONTADORA E PRESTADORA DE SERVIGO

MONTAGEM

Das 08:00 as 20:00-
Sexta-feira 01 de novembro de 2019 | exclusivo montadora
oficial- marcagdo
Das 08:00 as 20:00-

Sabado 02 de novembro de 2019 demais montadoras
Domingo 03 de novembro de 2019 | pas 08:00 as 20:00
Segunda-feira 04 de novembro de 2019 Das 08:00 as 20:00
Terga-feira 05 de novembro de 2019 Das 08:00 as 20:00

REALIZACAO

Quarta-feira 06 de novembro de 2019 Das 08:00 as 21:00

Quinta-feira 07 de novembro de 2019 | pas 14:00 as 21:00

Sexta-feira 08 de novembro de 2019 | pas 14:00 as 22:00
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Acompanhe abaixo a lista de servigos e formularios disponibilizados no “Manual do Expositor Online” e seus respectivos
prazos para contratacdo ou envio. Todos os expositores receberdo em tempo habil o login para acessar o site
www.hbatools2.com.br e preencher todos os formularios obrigatdrios. Manual também estara disponivel no site do

evento: www.hfne.com.br

EXPOSITOR
SERVICOS E PROCEDIMENTOS OBRIGATORIOS - EXPOSITOR

DATA-LIMITE

FORMULARIO |

| TIPO DE MONTAGEM

01 Consumo minimo de energia — Obrigatdria (0,1 KVA por m?) TODOS Incluso no contrato
02 Limpeza periodo de montagem TODOS Incluso no contrato
03 Taxa de Instalagdo Elétrica TODOS Incluso no contrato
04 Credencial do Expositor TODOS 20 de outubro
05 Insergdo dos dados no Catdlogo Digital TODOS 01 de outubro

FORMULARIO

SERVICOS OPCIONAIS (*) - EXPOSITOR

TIPO DE MONTAGEM

DATA-LIMITE

06 Consumo de energia adicional TODOS 20 de outubro
07 Ponto de 4gua/ desague sem pia TODOS 20 de outubro
07A Ponto de Desague TODOS 20 de outubro
08 Lista de Convidados do expositor TODOS 20 de outubro
MONTADORA
FORMULARIO SERVICOS OBRIGATORIOS MONTADORAS | TIPO DE MONTAGEM | DATA-LIMITE
10 Credencial do Montador Area Livre 20 de outubro
1 Termo de Responsabilidade Area Livre 20 de outubro
12 Projeto e Documentos Obrigatérios (A.R.T./ R.R.T.) Area Livre 20 de outubro

PRESTADORA DE SERVICOS

Credencial de Seguranca

20 de outubro

Credencial de Servigos (Buffet, Limpeza, Recepcionista e etc)

20 de outubro

(*) Servigcos opcionais, conforme a necessidade do expositor.

Toda e qualquer solicitagdo realizada apds a DATA-LIMITE divulgada na tabela acima passara por andlise prévia da
ORGANIZADORA para a liberagao.

A contratacdo dos servicos ndo fornecidos pela Organizadora, como de jardinagem, buffet, seguranca, telefonia e
internet, deverd ser realizada diretamente com as empresas terceirizadas e especializadas. A LISTA DE FORNECEDORES
OFICIAIS estard disponivel no site www.hbatools2.com.br e no site do evento www.hfne.com.
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PRE-EVENTO: Dividas sobre solicitagdo de servigos, preenchimento de formuldrios, datas e horérios importantes, entre

em contato com a Centro de Atendimento ao Expositor:

Contato Geral: (81) 3049-2549/ 3049-2449
E-mail: contato@insightconecta.com.br

Horario de atendimento: Das 8:00 as 12:00 e 13:30 as 17:30
Carol Baia — diretora comercial: (81) 3049-2549/ 3049-2449/ 99147-6450

E-mail: carol.baia@insightconecta.com.br

EVENTO: Todos os expositores, montadoras e prestadoras de servigo terdo durante todo o periodo de montagem,
realizacdo e desmontagem do evento uma equipe de atendimento a disposicdo no pavilhdo. As datas e os horarios de
funcionamento estdo disponiveis no item 1.4 (“Local e Datas” - Horario de Atendimento aos Expositores, Montadoras

e Contratadas).

Estardo disponiveis os seguintes locais para atendimento:

CAEX — Centro de Atendimento ao Expositor

° Pagamentos

. Solicitagdes

. Emissdo e entrega de credenciais
. Duvidas

CAMPS - Centro de Atendimento a Montadora e Prestadora de Servico

° Pagamentos

. Emissdo e entrega de credenciais
. Entrega de documentos

. Duvidas

1.6 DADOS DA PROMOTORA

INSIGHT FEIRAS, EVENTOS, CONSULTORIA E NEGOCIOS LTDA- EPP
CNPJ: 27.730.801/0001-69

Av. Visconde de Jequitinhonha, 209- sala 704- Boa Viagem

CEP: 51.021-190 — Recife — PE

Tel.: 455 (81) 3049-2549/ 3049-2449

Atendimento ao Expositor:
Tel.: +55 (81) 3049-2549/ 3049-2449
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7) SOLICITACAO DE SERVICOS E FORMULARIOS
2.1 PROCEDIMENTO PARA CONTRATA(;AO DOS SERVICOS

A Promotora informara ao expositor quando liberado o acesso ao site para realizar a contratagao dos servigos e
preencher todos os formularios obrigatorios.

O e-mail sera enviado primeiramente ao responsavel pela drea “marketing”, conforme preenchido no Contrato de
Participagao.

E de suma importancia o expositor manter seu endereco, telefones, contatos e e-mails atualizados para manté-lo sempre
bem informado sobre os procedimentos necessarios para a realizacdo do evento.

Em caso de alteracdo, entre em contato com a HFN — HOTEL & FODD NORDESTE, pelos telefones +55 (81) 3049-2549/
3049-2449 ou pelos e-mails: contato@insightconecta.com.br ou carol.baia@insightconecta.com.br.

Antes da contratagdo, tenha em mdos a quantidade e especificagGes necessdrias para o preenchimento correto do
formulario.

N&o sera possivel realizar qualquer alteracdo ou cancelamento pelo site apds a confirmacdo do pedido. Em caso de
duvidas, entre em contato com a HFN, pelos telefones +55 (81) 3049-2549/ 3049-2449.

O boleto sera gerado automaticamente pelo sistema apds a finalizacio de um pedido para pagamento. Estardo
disponiveis também no préprio sistema: www.hbatools2.com.br, na drea do expositor para a impressdo da 22 via, caso
seja necessario.

Apds o encerramento do prazo, qualquer solicitagdo somente podera ser realizada no pavilhdo, no CAEX — Centro de
Atendimento ao Expositor, a partir do 12 dia de atendimento, mediante aprovagdo da Equipe Operacional da feira para
a liberagdo do servigo.

O ndo cumprimento das datas-limite ou de outras instru¢des aqui constantes isentara a Promotora de quaisquer
responsabilidades pelo atendimento, prejuizos ou problemas que possam advir para o expositor.

2.1.1 CONSUMO DE ENERGIA

O consumo de energia é medido em KVA. A tensdo elétrica do Centro de Convencgdes de PE é 380V Trifasico, 220V
monofasico.

12 — Consumo minimo de energia (0,1 KVA por m2): obrigatdrio a todos os expositores para o funcionamento bésico do
estande. Item ja incluso no contrato.

22 - Consumo de energia adicional: devera ser solicitado quando o consumo de KVA’s necessarios para o funcionamento
dos equipamentos ultrapassar o minimo obrigatério (considerar iluminagdo e equipamentos). Este item devera ser
solicitado conforme prazo mencionado no Item 1.5 Check List.

IMPORTANTE: A promotora considera o uso de cada KVA durante os 3 (trés) dias de realizagcdo do evento e mais 1 (um)
dia para testes durante o ultimo dia de montagem do evento. Caso seja necessaria a energizagdo antecipada, pedimos a
gentileza que entrem em contato com o departamento operacional informando sua necessidade.

A solicitagdo de consumo de energia adicional, se necessario, devera ser realizada pelo site www.hbatools2.com.br até
10 de outubro.

Para o calculo do niumero de KVAs necessarios para seu estande, o expositor devera somar os watts de seu sistema de
iluminacdo e equipamentos elétricos. Consulte a plaqueta do seu equipamento e a tabela de referéncia disponivel no
Anexo 1 (“Tabela para Calculo de Energia Elétrica”) deste manual e também no sistema, formulario FO6.

Em caso de duvida para obter o consumo total de energia, entre em contato com a Equipe Operacional, pelo telefone
+55 (81) 3049-2549/3049-2449.

Os KVAs utilizados no estande durante o evento serdo verificados e controlados pela empresa Oficial de
infraestrutura do evento.

Caso o consumo exceda a quantidade contratada, o expositor recebera no estande, durante o periodo de realizagao
da feira, uma notificacdo e cobranga para pagamento imediato no CAEX — Centro de Atendimento ao Expositor.
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2.1.2 LIMPEZA DE MONTAGEM

A taxa de limpeza de montagem é obrigatéria para todos os expositores e sera cobrada por m2. Este item ja esta
incluso no contrato.

Esse servico se refere a limpeza geral do pavilhdo (areas de circulagdo, sanitarios e areas comuns) durante o periodo de
montagem.

E de responsabilidade da empresa montadora entregar o estande limpo para a inauguracéo.

A limpeza de montagem sera cobrada do expositor, que podera repassar tal custo a montadora, conforme a negociagao.
Essa taxa ndo abrange a retirada de entulhos durante a desmontagem.

2.1.3 TAXA DE LICENCA DA PREFEITURA DE OLINDA
SECRETARIA DA FAZENDA DE OLINDA - FISCALIZACAO FAZENDARIA

Obrigatdria aos expositores, a TAXA DE LICENCA de Olinda esta prevista na Portaria SEFAD N2. 03/2017 e ser4 calculada
de acordo com a metragem da drea comprada com base na tabela abaixo.

ATIVIDADES EVENTUAIS, PROVISORIAS OU ESPORADICAS:

Expositor em eventos, feiras, congressos, lojas, supermercados, estacionamentos ou quaisquer outros espagos publicos
ou privados, abertos ou fechados, por unidade padrdo de estande, compreendida como o recinto reservado a cada
participante, com area de:

e Até 10 m?-RS 93,00

e  Superior a 10,00 m? até 20,00 m? - R$ 110,00
e  Superior a 20,00 m? até 30,00 m? - R$ 133,00
e  Superior a30.00 m?2 até 40,00 m? - RS 151,00
e  Superior a 40,00 m? até 50,00 m? - R$ 167,00
e  Superior a 50,00 m? até 60,00 m? - R$ 182,00
e  Superior a 60,00 m? até 70,00 m? - R$ 197,00
e  Superior a 70,00 m? até 80,00 m? - R$ 203,00
e  Superior a 80,00 m? até 90,00 m? - R$ 215,00
e  Superior a 90,00 m? até 100,00 m? - RS 248,00
e  Superior a 100,00 m? - R$ 264,00

A taxa devida sera recolhida pela Direcdo da feira e repassada a Prefeitura de Olinda, exceto na ocorréncia do nao
cumprimento das normas neste manual. Esta taxa ja esta inclusa no contrato de participacio.

2.1.4 HIDRAULICA

O expositor devera preencher o formulario disponivel no sistema: www.hbatools2.com.br até 20 de outubro e informar
a quantidade de pontos necessarios.

Este servico é opcional. A contratagdo do servigo devera ser realizada quando necessaria a utilizacdao de agua no
estande.

Lembramos que a Diregdo da Feira disponibilizarad apenas o ponto de hidraulica. E responsabilidade do expositor/
montadora efetuar a conexdo do ponto de hidraulica a pia ou equipamento, além de realizar todo acabamento
necessario.

Lembramos que a Diregdo da feira disponibilizara o ponto de hidraulica sem pia e acabamento.
Obs.: Para a solicitagdo deste servigo, obrigatoriamente o estande devera ter piso elevado.

A utilizagao de ponto de desague para fornos combinados ou similares sera permitida, desde que a saida de agua nao
ultrapasse a temperatura maxima de 70°C para evitar deformacdo e vazamento durante a realizacao.

ATENCAO:

Para equipamentos que necessitam da canalizagdo para drenagem de agua, o expositor devera obrigatoriamente
solicitar a instala¢do do ponto de desague.
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E obrigatério identificar no projeto do estande o local da instalagio do ponto dgua e/ ou desague.

2.2 PAGAMENTOS

Apods a solicitagdo dos servigcos obrigatdrios e/ou adicionais pelo site www.hbatools2.com.br, o responsavel pelo acesso
recebera o boleto imediatamente, no préprio sistema.

Todos os boletos ficam dentro do sistema na drea do expositor, onde poderad retirar o boleto na tela principal ao acessar
em "VISUALIZAR TODOS BOLETOS" ou dentro de cada formuldrio terad o boleto no final da pagina.

Todos os boletos emitidos até a data-limite 20 de outubro, terdo o prazo de vencimento maximo de 05 (cinco) dias
contados da confirmacgdo do pedido.

A entrega das credenciais somente sera realizada mediante a quitacao de todos os valores pendentes.

ATENCAO:
A partir do dia 25 de outubro, ndo sera permitido qualquer pagamento por meio de boleto bancario.

Em caso de inadimpléncia, o acerto apds esta data devera ser efetuado no pavilhdo, no CAEX — Centro de Atendimento
ao Expositor, impreterivelmente, até 06 de novembro.

Nao sera permitido o pagamento de qualquer servigo através de cheque, inclusive durante o periodo de montagem e
realizacdo, quando o atendimento ocorre no CAEX — Centro de Atendimento ao Expositor, no pavilhdo.

Os pagamentos poderdo ser realizados em dinheiro ou através de cartdo de débito e/ou crédito (Visa, MasterCard,
Amex Express e Diners Club).

2.2.1 FATURA DE LOCACAO

Informamos que as faturas de locagdo serdo emitidas no momento da prestagdo dos servigos, ou seja, no més do evento,
com a ocorréncia do artigo 12 da Lei Complementar ISS 116/2003 referente a locagdo de bens imdveis e moéveis.

Para mais informag&es sobre fatura de locagdo e recibos, entrar em contato com a organizagao, pelos telefones +55 (81)
3049-2549/ 3049-2449 ou e-mail: contato@insightconecta.com.br e carol.baia@insightconecta.com.br

2.2.2 EXPOSITORES SEM SOLICITACOES ATE A DATA-LIMITE DO SITE

Serd gerada a cobranca bancdria automatica para os expositores que ndo finalizarem o pedido dos servigos obrigatérios
até 20 de outubro

2.3  INSERCAO OBRIGATORIA NO CATALOGO OFICIAL DIGITAL

A participagdo dos Expositores no Catdlogo Oficial Digital da HFN — HOTEL & FODD NORDESTE é gratuita. Serdo
divulgados os dados dos expositores que assinarem o respectivo Contrato de Participagdo e Servicos até a data-limite,
01 de outubro .

E obrigatério que o expositor preencha o formulario disponivel no site que sera divulgado por e-mail, até 01 de outubro,
para a confirmagdo dos dados e inser¢cdo de texto descritivo, em portugués (limitagdo de 500 caracteres, incluindo
espaco e pontuagdes), que deverdo constar no Catalogo Oficial da feira.

A Promotora publicara apenas os dados principais (nome, endereco e contatos) das empresas expositoras que nao
preencherem o formulario dentro do prazo determinado ou que contrataram sua participagdo apds esta data.

A Promotora reserva-se o direito de editar texto e categorias de produtos com nomenclatura semelhante, bem como
eliminar categorias que ndo possuam qualquer relagdo com o publico-alvo de sua respectiva feira, a fim de produzir um
catalogo com termos padronizados e que facilitam a consulta dos leitores.

Em caso de duvidas, entre em contato com o Departamento de Atendimento, pelo telefone (81) 3049-2549/ 3049-2449.
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2.4  EXPOSICAO DE MAQUINAS E VEICULOS NO ESTANDE

Equipamentos e/ou veiculos de grande porte que ficardo expostos durante o evento deverdo ser relacionados e
informados com antecedéncia a HFN — HOTEL & FODD NORDESTE para aprovagdo através do Formulario — Exposi¢ao de
Maquinas e Equipamentos. Esta informacdo é importante para controlar o acesso de caminhdes ao pavilhdo/ area de
carga e descarga e garantir que os equipamentos sejam colocados nas respectivas areas em tempo habil.

Apds realizar o preenchimento do formuldrio, o expositor devera encaminhar o documento para
contato@insightconecta.com.br e para carol.baia@insightconecta.com.br , até 20 de outubro.

E obrigatdrio também o envio do projeto desta demonstracdo, contemplando as questdes de seguranca e isolamento
acustico quando for necessdrio.

Para todos os veiculos motorizados que ficardo expostos, é obrigatdrio que os reservatdrios de combustiveis estejam
abaixo da linha de reserva para evitar grande quantidade de liquido inflamavel em local fechado.

A Equipe Operacional da HFN poder3, a qualquer momento, solicitar a fiscalizacdo do nivel de combustivel do veiculo.

N3o sera permitida a exposicdo e/ ou operacdo de maquinas e equipamentos que ndo possuam sistema de exaustdo ou
que produzam som (ruido) que perturbe a ordem e bom andamento da feira. O limite de ruido permitido durante a
realizacdo do evento é de 80 DECIBEIS.
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‘ 3 CREDENCIAMENTO PARA A FEIRA

3.1 CREDENCIAIS DE EXPOSITOR

O expositor terd uma cota gratuita de 0,4 credencial p/ m? (Ex.: 20 m2X 0,4 = 8 credenciais). Estas credenciais sdo pessoais
e intransferiveis, validas somente para funcionarios do préprio expositor, quando devidamente preenchidas.

Informamos que ap0ds a utilizagdo da cota gratuita, cada credencial adicional tera um custo, conforme tabela de pregos
disponivel no site www.hbatools2.com.br

O expositor devera acessar o site com o login e senha e credenciar os funcionarios (Nome*e cargo) até 20 de outubro.
Informamos que todas as credenciais serdo identificadas pelo nome fantasia de cada empresa.

*Para a confec¢do da credencial, é obrigatério o preenchimento do nome completo do expositor/ funcionario. Ndo é
permitida a inser¢do do nome da empresa/ instituicio neste campo.

A utilizagdo dessas credenciais por terceiros implica em apreensdo das mesmas. E obrigatéria a apresentacdo de
documento de identificagdo quando solicitado.

As credenciais estardo disponiveis para retirada no CAEX — Centro de Atendimento ao Expositor, no pavilhdo, a partir do
dia 02 de novembro.

3.2 CREDENCIAIS DE MONTADOR

A montadora, apos ser selecionada por um expositor, tera acesso a pagina de servicos no site www.hbatools2.com.br
para providenciar a compra da credencial e o preenchimento dos dados de cada funcionario que prestara o servico de
montagem.

Cada credencial tera um custo, conforme tabela de prego disponivel no site.

As credenciais editadas pelo site serdo retiradas no pavilhdo, no CAMPS - Centro de Atendimento a Montadora e
Prestadora de Servigo —, a partir do dia 02 de novembro, mediante a confirmagdo do pagamento.

A empresa montadora somente sera liberada para montagem do respectivo estande desde que tenha efetuado suas
solicitagOes e pagamentos.

Levar para o pavilhdo o comprovante de pagamento das credenciais e demais servigos solicitados.

IMPORTANTE:

Serd permitida somente a entrada de pessoas credenciadas nas areas do evento, sendo obrigatério portar a credencial
em local visivel durante toda a permanéncia nas areas internas do pavilhao.

Os montadores deverdo estar com documento que possua foto durante todo o periodo de montagem. Esses documentos
serdo solicitados e verificados todos os dias para o ingresso no pavilhdo. Caso uma pessoa da equipe de montadores ndo
esteja portando a documentac¢do, ndo serao autorizadas a sua entrada e permanéncia no local.

3.2.1 MANUTENCAO DURANTE A REALIZACAO DO EVENTO

A empresa montadora devera solicitar, no maximo, 2 (duas) credenciais para eventuais servigos de manutengao durante
o evento. Os funciondrios que prestardo o servico de manutencdo deverdo se apresentar no CAMPS - Centro de
Atendimento a Montadora e Prestadora de Servigo — no ultimo dia de montagem e efetuar a troca da credencial.

Atengao: Durante o periodo de realizagdo dos eventos, os servigos para manutengdo e limpeza estardo liberados
somente das 10:00 as 12:00.

3.3 CREDENCIAIS SERVICOS DE CONTRATADAS

As credenciais de servico devem ser solicitadas no site: www.hbatools2.com.br até 20 de outubro.

Cada credencial terda um custo, conforme consta no site e ja informado previamente por e-mail.

Todas as credenciais editadas pelo site serdo retiradas no pavilhdo, no CAMPS - Centro de Atendimento a Montadora e
Prestadora de Servico, a partir do dia 02 de novembro, mediante a confirmagdo do pagamento.
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3.4  CREDENCIAIS DE SEGURANCA (EMPRESA CONTRATADA)

As credenciais de seguranca devem ser solicitadas no site: www.hbatools2.com.br até 20 de outubro.

Cada credencial terda um custo, conforme consta no site e ja informado previamente por e-mail.

A credencial serd entregue somente ao profissional, a partir do dia 02 de novembro, no CAMPS — Centro de Atendimento
a Montadora e Prestadora de Servico, mediante a confirmacgdo do pagamento e apresentacdo da documentacédo exigida
pela equipe de seguranga Oficial do evento. Consulte o item 11.8 (“Exigéncias Legais” — Contratacdo de Seguranga para
o Estande).

Tanto para seguranga do “funcionario do expositor” como para seguranga da “empresa contratada”, a credencial tera
um custo, conforme tabela de prego disponivel no site.

Indicamos a contratacdo da empresa de seguranca Oficial divulgada na LISTA DE FORNECEDORES OFICIAIS, ja enviada
por e-mail ao responsavel da empresa expositora.

Para a emissao de 22 via da credencial do expositor, montadora ou empresa contratada, sera cobrado o valor da
credencial, conforme tabela de pregos vigente.
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'4  NORMAS GERAIS
4.1 DIREITOS DA PROMOTORA

A Promotora se reserva o direito de alterar as normas estabelecidas no manual, ou estabelecer novas regras, em tempo
habil para o bom funcionamento do evento ou por motivo de seguranga;

Poderd remanejar ou substituir as areas de exposicdo até a data de entrega do evento, conforme as normas
estabelecidas em contrato, para acomodar eventuais espagos ndo ocupados e promover uma melhor ambientagdo geral
da feira. A Promotora respeitard obrigatoriamente a dimensao util da area locada e informara previamente o expositor;

Para iniciar a montagem do estande, a Promotora exige do expositor o pagamento imediato de qualquer pendéncia
financeira referente as parcelas do contrato e servigos obrigatérios e/ ou contratados.

A Promotora podera penalizar ou cessar as atividades dos estandes que estejam em desacordo com as normas
estabelecidas neste manual e nas condicGes gerais aplicaveis aos contratos de participagdo e servigos.

4.2 RESPONSABILIDADE DO EXPOSITOR

Respeitar todas as normas e datas estabelecidas neste manual e orientar seus funcionarios e contratados;
Apresentar formalmente a Dire¢do da Feira a empresa responsavel pela montagem do estande;

Certificar-se de que o projeto do estande foi elaborado com a supervisdo e a participacdo de um responsavel
técnico, engenheiro e/ou arquiteto;

v" Controlar a entrada e saida de produtos, materiais e equipamentos, sendo responsavel por qualquer
desaparecimento, perda, dano ou furto durante o periodo de montagem, realizagdo e desmontagem;

v" Credenciar pelo site www.hbatools2.com.br, até o inicio da montagem, todos os funcionérios do expositor que
trabalhardo durante a realizagdo da feira, sendo liberado aos credenciados o acesso também no periodo de
montagem;

v' Efetuar o pagamento dos servicos obrigatdrios impostos pela Promotora, como: consumo minimo de energia (0,1
KVA x m? total do estande), taxa de instalagdo elétrica e limpeza de montagem;

v" Fornecer aos funciondrios e contratados os Equipamentos de Protecdo Individual — EPI apropriados e orienta-los
para a devida utilizagcdo. Consulte o item 10.10 (“Normas de Seguranga” — Equipamentos de Protegdo Individual
- EPI);

v" Manutencio e conservacdo da drea do estande a contar da data de recebimento até a devolu¢3o do espaco. Todo
e qualquer dano identificado durante o periodo de montagem, realizacdo e desmontagem sera de total
responsabilidade do expositor, mesmo que o dano tenha sido causado por um terceiro. A cobranca sera realizada
apo6s a desmontagem do evento, conforme precos definidos e divulgados pela Promotora, além da execucgdo do
Termo de Responsabilidade.

4.3 RESPONSABILIDADE DA MONTADORA

Respeitar todas as normas, horarios e datas estabelecidas neste manual;
Enviar o projeto do estande, de acordo com a exigéncia feita pela Promotora (normas e prazos);

v' Entregar o estande limpo para a inaugurac3o (retirar todos os materiais utilizados e lixo gerado durante o periodo
de montagem);

v' Credenciar pelo site www.hbatools2.com.br, até 20 de outubro, todos os funcionarios que trabalhardo durante
o periodo de montagem e efetuar o pagamento das credenciais, conforme tabela de preco a ser divulgada pela
Promotora;

v' Entregar o Termo de Responsabilidade no 1° dia de atendimento, devidamente preenchido e assinado, vélido
para todas as montadoras, inclusive as empresas filiadas ao Sindiprom;
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v" Fornecer aos funciondarios e contratados os Equipamentos de Protec3o Individual — EPI apropriados e orientd-los
para a devida utilizagdo. Consulte o item 10.10 (“Normas de Seguranga” — Equipamentos de Protegdo Individual
- EPI);

v' Responsabilizar-se por qualquer dano identificado durante o periodo de montagem, realizac3o e desmontagem.
A cobranga sera realizada apds a desmontagem do evento, conforme precos definidos e divulgados pela
Promotora, além da execu¢do do Termo de Responsabilidade.

IMPORTANTE:

Todas as taxas que sdao obrigatdrias para o expositor também deverao estar quitadas para a liberagao da
montagem.

Caso nao sejam cumpridas as normas impostas ao expositor e montadora, a empresa expositora pagara multa
referente a 25% do valor da area locada.

44  REPRESENTANTES COMERCIAIS, TRADINGS, HOLDINGS, GRUPOS E EMPRESAS
ASSOCIADAS

Quando o expositor for uma empresa de representagdao comercial, trading company, holding, membro de um grupo
empresarial ou quando possuir empresas associadas, a apresentagdo dos produtos de outras marcas sera permitida
desde que o expositor fornega antecipadamente a Promotora a relagdo das empresas, juntamente com comprovante de
vinculo de exclusividade existente.
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5 INFORMACOES GERAIS
5.1 SERVICOS OFERECIDOS AO EXPOSITOR (SEM CUSTO)

e lluminacgdo geral do pavilhdo

e Sanitarios publicos para expositores e visitantes (publico em geral)

e Servico de seguranca nas areas comuns e portarias do pavilhdo durante o periodo de montagem, realizagdo e
desmontagem da feira

e Pontos de hidrantes / extintores em locais estratégicos do pavilhdo

e Posto de pronto atendimento

e Totens com informagdes e localizadores (mapa/ planta da feira)

e Central de Atendimento ao Visitante e Credenciamento

e CAEX (Centro de Atendimento ao Expositor)

e Promogdo publicitdria sobre a feira (em revistas, sites e jornais especializados, outdoors, outbus e demais
materiais) com a finalidade de promover a divulgagcdo do evento

e Pontos de informagdes (BalcGes de atendimento)

e Materiais de divulgagdo (convites impressos e digitais)

52  SERVICOS OFERECIDOS AO EXPOSITOR (CUSTO POR CONTA DO USUARIO)

e Locagdo de coletores de dados

e Locagdo de extintores de incéndio

e Locagdo de mobiliarios

e Limpeza durante arealizagdo do evento

e Seguranga

e Paisagismo

e Montagem

e (atering

e Servico de guincho e empilhadeira para carga e descarga para os expositores de maquinas e equipamentos
e Reservas de hotéis/ voos (Agéncia de Viagens)
e Taxi (Saida do evento)

e Despachos aduaneiros e transitdrios

e Servico de telecomunicagdo/ internet

e Estacionamento

e Praca de alimentacdo

53 SEGURANCA NO PAVILHAO

O servico de seguranca estard disponivel durante o periodo integral de montagem, realizacdo e desmontagem, nas areas
comuns do evento.

E responsabilidade de cada expositor providenciar seguranga para seu estande, objetos e equipamentos expostos
durante a montagem, realizagao e desmontagem.

Recomendamos especial atengdo para a contratagdo do seguranga e indicamos que seja efetuada com a empresa de
seguranca Oficial que serd divulgada na LISTA DE FORNECEDORES OFICIAIS, no site www.hbatools2.com.br

54  PRONTO ATENDIMENTO

O servigo de pronto atendimento estard em operagdo nos horarios compativeis com os periodos de montagem,
realizacdo e desmontagem dispostos neste manual.

ATENGCAO: A entrega de mercadoria ou permanéncia no pavilhdo apés o horario divulgado pela Organizagdo do evento
sera possivel somente com autorizacdo prévia da Equipe Operacional, desde que o servigo médico esteja disponivel
no local.
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5.5 TELEFONIA E INTERNET

Todos os servicos de telecomunicagGes estardo sob a responsabilidade da empresa Oficial contratada, que
disponibilizard a locacdo de linhas telefénicas diretas, internet e outros servigos.

O contato da empresa Oficial estara disponivel na LISTA DE FORNECEDORES OFICIAIS, no site www.hbatools2.com.br

5.6 SEGURO

Lembramos ao expositor a importancia da contratagdo de seguro com as coberturas de incéndio, roubo, danos elétricos
e danos pessoais.

Cabe exclusivamente ao expositor providenciar seus proprios seguros (responsabilidade civil, riscos diversos e acidentes
pessoais) durante o periodo de montagem, realizagdo e desmontagem. A promotora ndo assumira qualquer
responsabilidade por danos ou custos gerados por ocorréncias nos estandes com produtos, materiais, empresas
contratadas, montadoras, transportadores, pessoas ou por qualquer outra natureza.

E importante verificar, na apdlice, a cobertura do seguro e o periodo da vigéncia, que devera contar a partir do 12 dia da
montagem até o ultimo dia da desmontagem.

IMPORTANTE:

A Dire¢ao da Feira ndo se responsabiliza por eventuais furtos ou roubos que possam ocorrer no pavilhdo.

57 DESPACHO ADUANEIRO E TRANSITARIO

Para a contratacdo de servicos para importagdo, em carater de admissdo temporario/definitivo de mercadorias ou
amostras, o expositor podera entrar em contato com as empresas credenciadas. Os dados serdo divulgados na LISTA DE
FORNECEDORES CREDENCIADOS.

IMPORTANTE:

Providencie com antecedéncia o envio e a liberagcdo das mercadorias para garantir a chegada em tempo habil para a
exposicao.

E de livre escolha do expositor a contratacdo de uma empresa de despacho, desembaraco aduaneiro e/ou transito de
mercadorias.

Equipamentos, maquinarios e outros materiais para exposicdo podem ser embarcados temporariamente, com
suspensdo do pagamento de Impostos, podendo ser reexportado ou nacionalizado em caso de venda.

Prazos:

- Embarques maritimos devem chegar no Porto do Recife até 30 dias antes da data da entrega no stand

- Embarques aéreos devem chegar no Aeroporto Internancional do Recife/Guararapes- Gilberto Freyre até 15 dias
antes da data da entrega.

Antes do embarque, o Agente de Cargas deve receber copia de todos os documentos, para conferéncia.

5.8 PARTICIPACAO DE COEXPOSITORES

A participacdo do coexpositor somente serd possivel mediante a autorizagdo expressa da Promotora, desde que esteja
em conformidade com o segmento a que se destina a feira. Sera obrigatdério que o expositor apresente no projeto a
divisdo de sua respectiva area.

A Ficha de Participagdo do Coexpositor devera ser solicitada ao Departamento Comercial da feira. Apds realizar o devido
preenchimento, o} documento devera ser enviado para contato@insightconecta.com.br e
carol.baia@insightconecta.com.br, até 01 de outubro, para anilise.

Quando liberada a participagdo, o expositor principal ficard responsavel pelo pagamento de qualquer servico
necessario ao coexpositor.

Todo e qualquer material disponibilizado ao coexpositor sera enviado sempre ao expositor principal, conforme o
contrato de participagao, que tratara diretamente com cada coparticipante.
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5.8.1 PARTICIPACAO DO COEXPOSITOR NO CATALOGO OFICIAL DIGITAL

Serd permitida somente as empresas coexpositoras autorizadas até 01 de outubro a participagdo no Catédlogo Oficial da
feira.

IMPORTANTE:
Nao serdo publicados os dados dos coexpositores que fecharem o acordo de participacdao apods a data-limite, 01 de

outubro.

Serdo divulgadas no Catalogo Oficial somente as informacgGes basicas do coexpositor (ficha cadastral) quando nao
preenchido o formuldrio online até a data-limite, 01 de outubro

5.9  CONVITE IMPRESSO

A Direcdo da Feira fornecerd gratuitamente as empresas expositoras convites para a distribuicdo aos seus clientes,
validos para o periodo e horario de realizagdo do evento.

Os expositores tém direito a 10 (dez) convites por m? de &drea locada. Caso o expositor deseje esse material, deverd
solicitar pelo e-mail: design@insightconecta.com.br e para tatiana.menezes@insightconecta.com.br

5.10 CONVITE DIGITAL

Para divulgar a participagdo da empresa expositora durante a HFN 2019, serd também disponibilizado o convite
eletronico* personalizado com logomarca e localizagdo do estande, para que o expositor possa divulgar aos seus clientes.

O expositor devera enviar a logomarca de sua empresa para design@insightconecta.com.br e para
tatiana.menezes@insightconecta.com.br conforme especificagGes abaixo:

Extensdo: Al ou PDF (800px)
ApOs a solicitagdo, o expositor recebera um e-mail com o convite para encaminhar aos seus contatos.
A data limite para envio da logomarca é 10 de setembro.

*0 convite eletronico é um e-mail informativo, ndo é valido para entrada no evento. Para acesso ao evento, é necessario
realizar o credenciamento antecipado através do site www.hfne.com.br ou no link que estara no convite eletronico.
Deverad levar ao evento o comprovante de credenciamento acompanhado do cartdo de visita/documento que confirma
o vinculo com o setor.

511 FOTOGRAFOS E FILMAGENS

A empresa/pessoa contratada, apds estar devidamente cadastrada e vinculada por um expositor, terd acesso a pagina
de servigos no site www.hbatools2.com.br para providenciar a compra da credencial e o preenchimento dos dados de
cada funcionario que prestara o servigo durante a realizagdo da feira.

Para a retirada da credencial, o profissional contratado devera apresentar a aprovagdo recebida por e-mail da
Organizagao.

Caso a montadora do estande deseja fotografar a montagem realizada por ela, sera obrigatdria a autorizagdo do
expositor e apresenta¢do do documento no CAEX - Centro de Atendimento ao Expositor, que em seguida, informara ao
Departamento de Seguranca o hordrio liberado.

IMPORTANTE:

O profissional contratado devera fotografar/filmar somente o estande autorizado. A Dire¢do da Feira podera
apreender todo material ndo autorizado ou impedir o acesso ao estande quando desrespeitadas as limitagoes
impostas pela Promotora.

5.12 MERCHANDISING

Serd considerado merchandising toda e qualquer propaganda realizada fora dos limites do estande. Os produtos de
merchandising tem o objetivo de ampliar a visibilidade do expositor dentro da HFN 2019.
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Para conhecer as ferramentas de merchandising disponiveis para o evento, consulte nossa equipe comercial, pelo e-
mail carol.baia@insightconecta.com.br

Ndo sera permitida a instalagdo de qualquer material sem que o Contrato de Merchandising tenha sido assinado e
quitado pelo expositor.

513 DIVULGACAO A IMPRENSA

Através do Departamento de Comunicagdo/Assessoria Terceirizada, a Promotora promovera periodicamente a
divulgacdo do evento em jornais, sites e revistas especializadas.

Para consultar o contato da empresa oficial, acesse a Lista de Fornecedores Oficiais.

514 AGENCIA OFICIAL DE VIAGEM

A agéncia de viagem LANCETUR VIAGENS oferece condigdes especiais de hospedagem e pacotes, como também as
melhores oportunidades para sua estadia no periodo da feira.

Confira as opgGes de hotéis, tarifas e disponibilidade no site da empresa ou entre em contato com:

LANCETUR VIAGENS

Contato: Cris Jordan ou Gabi Cavalcanti

E-mail: lanceturl@lancetur.com.br; lancetur2@lancetur.com.br; lancetur@lancetur.com.br
Site: www.lancetur.com.br

Tel.: (81) 3326-3230/ (81) 3325-3933

5.15 MATERIAIS DE DIVULGACAO

Para garantir mais visibilidade para a sua empresa durante a HFN 2019, estara disponivel no site da feira
www.hfne.com.br, na drea “Materiais”, diversos materiais para download, tais como: logotipo da feira, folder do
evento e etc.

Informacdes adicionais, envie um e-mail para: design@insightconecta.com.br;
tatiana.menezes@insightconecta.com.br
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6  MONTAGEM AREA LIVRE

6.1 APRESENTACAO DO PROJETO DO ESTANDE (AREA LIVRE)

E obrigatdria a apresentagdo do projeto para todo o estande com montagem prépria. O projeto deverd conter planta
baixa, elevagdo frontal e elevagdo lateral, perspectivas com nome legivel e assinatura do profissional habilitado e
responsavel pelo projeto, assim como o telefone para contato.

A construgdo dos estandes deve seguir exatamente os projetos enviados a HFN e montadora oficial
(silvana@associadoseventos.com.br; italo@associadoseventos.com.br) e qualquer alteragdo no projeto devera ser
encaminhada previamente ao Departamento Operacional da Organizadora.

Orientamos que todo estande contenha em seu interior sinalizagdo de Proibido Fumar.

Equipamentos e/ou veiculos de grande porte que ficardo expostos durante o evento deverdo ser relacionados e
informados com antecedéncia a organizagdo. Essa medida garantira que estes possam ser colocados nas respectivas
areas.

6.2 DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA APROVACAO DO PROJETO

E obrigatério o envio dos seguintes documentos:

e Planta baixa

e Elevacdo frontal e lateral

e Perspectivas (1 por fachada) com nome legivel e assinatura do profissional habilitado (responsavel pelo projeto)
e telefone para contato

e A.R.T./R.RT.do projeto e execucdo

e AR.T./R.R.T.de elétrica

e (Cobpiada Carteira do CAU / CREA

e Termo de Responsabilidade devidamente preenchido e assinado*.

*A via original do Termo de Responsabilidade devera ser ser entregue no pavilhdo, no CAMPS - Centro de Atendimento
a Montadora e Prestadora de Servigo, a partir do 12 dia de atendimento.

Para a andlise do projeto, os documentos deverdo ser enviados até a data-limite estipulada pela Promotora. Ndo sera
permitida a contrugdo do estande que ndo estiver com o projeto aprovado pela equipe Operacional do evento.

IMPORTANTE:

A Promotora nao se responsabiliza por qualquer dano, prejuizo ou acidente causado pela montagem dos estandes.

EXEMPLOS DE PROJETOS

Planta baixa
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: porta
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Perspectivas

DATA-LIMITE PARA ENVIO DO PROJETO DO ESTANDE: 20 de outubro

OBSERVACOES IMPORTANTES:

1. Os projetos deverdo ser enviados para silvana@associadoseventos.com.br; italo@associadoseventos.com.br;
carol.baia@insightconecta.com.br em arquivo PDF ou JPG. O Departamento Operacional da HFN — HOTEL &
FODD NORDESTE e a montadora oficial: PONTUAL EVENTOS sdo os responsaveis pela avaliagdo e liberagdo da
montagem de todos os estandes;

Em caso de duvidas, entre em contato com o Departamento Operacional (montadora) pelo telefone (81) 3437-
0960/ 98884-3140/ 3049-2549

2. Todos os projetos enviados deverdo ter obrigatoriamente cota de altura e medidas das areas;

3. As empresas montadoras sdo obrigadas a identificar o projeto com o nome do expositor responsavel, telefone e
e-mail para contato;

4. O ndo cumprimento das determinagdes acima dentro do prazo estipulado isenta a Dire¢do da Feira de qualquer
responsabilidade e/ ou obrigagdo.

ATENCAO:

A montagem do estande sera liberada mediante a aprovagdo do projeto, quitacdo de todos os débitos do expositor e
da montadora. E de suma importancia, por motivo de fiscalizagdo, manter a cépia do projeto e A.R.T. / R.R.T. no
estande durante todo o periodo de montagem e realizagdo do evento.

6.3 APRESENTACAO DEA.R.T./RR.T.

Todos os estandes deverdo obrigatoriamente apresentar:

e A.R.T. (Anotagdo de Responsabilidade Técnica) ou R.R.T. (Registro de Responsabilidade Técnica), assinada por
um profissional cadastrado pelo CAU / CREA, valida para o Estado de Pernambuco;
e (Copiada carteirinha do CAU / CREA do profissional que assinou a A.R.T. / R.R.T.

ATENCAO:

A apresentagdo da A.R.T. / R.R.T. é obrigatdria tanto para a elaboragdo do projeto como para a execugdo e deve cobrir
o periodo de montagem, realizagdo e desmontagem do evento.

As copias dos documentos solicitados acima deverdao ser entregues no CAMPS — Centro de Atendimento a
Montadora e Prestadora de Servico, no 12 dia de atendimento, para que seja liberado o acesso ao pavilhao e
montagem do estande.
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6.4 TERMO DE RESPONSABILIDADE E OCUPAGCAO DA AREA

A montadora devera entregar o Termo de Responsabilidade, assumindo ser responsavel por qualquer dano que venha
a ser causado por seu material e/ou pessoal ao pavilhdo, a terceiros, inclusive pelas penalidades aplicadas a falta de
cumprimento das normas de montagem, manutengdo e desmontagem, conforme prazos estabelecidos no regulamento
da feira e neste manual.

O Termo de Responsabilidade ORIGINAL devera ser entregue no CAMPS — Centro de Atendimento a Montadora e
Prestadora de Servico, no 12 dia de atendimento, para que seja liberado o acesso ao parque e montagem do
estande.

6.5 CONTRATACAO DE MONTADORAS E PRESTADORAS DE SERVICO

E de livre escolha do expositor a contratacdo de empresa especializada para montagem, decoragdo, artes graficas,
assessoria de imprensa, filmagens, fotografias, recepg¢do, seguros, transportes, entre outros.

As empresas contratadas precisam estar registradas nos orgdos legais, possuir técnicos especializados, usar
equipamentos adequados e garantir o bom funcionamento do evento, seguindo as normas deste manual, caso contrario,
a Direcdo da feira reserva-se o direito de interromper a montagem / prestacdo de servicos.

Todas as montadoras e empresas contratadas pelo expositor deverdo estar devidamente cadastradas pelo site
www.hbatools2.com.br até a data vigente para acesso, e sua participacdo somente serd validada apds o expositor
seleciona-la na mesma pagina como uma de suas empresas oficiais a prestar qualquer tipo de servigo durante o periodo
de montagem, realizagdo e desmontagem.

IMPORTANTE:

A Promotora fica isenta de qualquer prejuizo causado ao expositor pelas empresas prestadoras de servico e/ ou
montadora.

E dever do expositor contratar, supervisionar e se responsabilizar por qualquer dano causado por suas empresas
contratadas.

Tanto o expositor quanto a montadora devem seguir as Normas Gerais (item 4) e as Normas de Seguranga (item 10)
estipuladas neste manual.

6.6 ALTURAS MAXIMAS E RECUOS PARA MONTAGEM DO ESTANDE

ALTURAS (A PARTIR DO PISO DO PAVILHAO) RECUO MINIMO (somente vizinho*)

Até 4,30 m Sem recuo

De 4,31 m até 5,00 m 1,00 m

*0O recuo é obrigatdrio apenas para a construgdo de paredes voltadas aos vizinhos (independente da configuragdo do
estande, ex.: box, ponta de ilha e esquina).

. 00 Lsem recuo‘
. +— 1 = 1
o |
o o i o S
) o) vizinho ™ vizinho
¥ T

Nao sera permitido apoiar, amarrar ou pendurar qualquer componente do estande ou produtos expostos nas
estruturas dos pavilhoes.

IMPORTANTE: Para alturas de estruturas suspensas (aérea) e/ou mezaninos favor consultar a promotora
antecipadamente.
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6.6.1 VISIBILIDADE

Os estandes com drea igual ou superior a 30m? n3o poderdo, em hipdtese aluma, obstruir a visibilidade de qualque
lateral em sua totalidade que estejam voltadas as vias de circulagdo. E obrigatdrio a abertura de 50% da metragem linear
de cada lateral. No local de abertura ser3o aceitos vidros/ vitrines.

Paredes de vidro ou material similar que possuam transparéncia total, deverdo ter a sinalizacdo e seguranca.

6.7 PAREDES DIVISORIAS

E obrigatéria a construcdo de paredes divisérias nos limites de sua area (porém, dentro dela) com as areas vizinhas. A
altura minima deve ser de 2,20 m, a partir do piso do pavilhdo, até a altura maxima de 5,00 m, respeitando o recuo da
respectiva altura em todo o perimetro do estande.

O expositor devera dar acabamento de qualidade na face voltada para seus vizinhos ou areas de circulagdo, a partir da
altura de 2,20 m do piso do pavilhdo. Para as areas voltadas para os vizinhos, o acabamento devera ser unicamente na
cor branca.

ACABAMENTO COM VIZINHO

ERRADO

IMPORTANTE:

Hidrantes e qualquer outro equipamento de combate a incéndio que estiverem dentro da area do estande deverao
ter facil acesso, estarem visiveis e bem sinalizados.

6.8 PAREDES DE VIDRO

Todas as paredes em vidro devem ser construidas em vidro temperado ou laminado, respeitando a tabela de recuos
imposta pela Promotora.

Os painéis deverdo estar sinalizados com fita de seguranca (adesivo, grafismo, logotipo, etc.) durante os periodos de
montagem e desmontagem, a fim de evitar acidentes.

Devem ser observadas as exigéncias legais, normas do Corpo de Bombeiros e as normas NBR n2 7.199, 14.697 e 14.698
da ABNT. A utilizagdo de painéis de vidro obriga a apresentagdo de A.R.T. (Anotagdo de Responsabilidade Técnica) ou
R.R.T. (Registro de Responsabilidade Técnica) e apresentacdo de atestado de fabricagdo (certificagdo do material).

6.9 PISODO ESTANDE

Adrea de cada estande serd demarcada e identificada no piso do pavilhdo. E de responsabilidade do expositor/ montador
solicitar auxilio a Equipe Operacional para solucionar quaisquer duvidas referentes a area locada.

A elevagao do piso do estande é opcional. Quando o piso for elevado, é obrigatéria a construgdo de rampa de acesso
para deficientes fisicos, independentemente de sua metragem.

O uso de piso elevado ou tablado de madeira nos estandes sdo permitidos sempre que o mesmo tenha no maximo
h=10cm (dez centimetros de altura).
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A inclinacdo deve ter entre 6,25% e 8,33% considerando areas de descanso nos patamares, a cada 50 m de percurso,
caso haja. A largura livre minima recomendavel para as rampas em rotas acessiveis é de 1,50 m, sendo o0 minimo
admissivel 1,20 m.

A equipe Operacional do evento ndo se responsabilizara por quaisquer desniveis no piso ou qualquer problema
relacionado pela ndo utilizagdo de piso elevado.

IMPORTANTE:

Para todo estande com piso elevado acima de 0,50 m de altura, a partir do piso do pavilhdo, é obrigatdrio apresentar
uma A.R.T. (Anotagdo de Responsabilidade Técnica) / R.R.T. (Registro de Responsabilidade Técnica) assinada por um
profissional cadastrado pelos érgdos CAU/ CREA do Estado de S3o Paulo, devidamente quitada, e calculo estrutural do
referido projeto, em duas vias.

ATENGCAO: Os estandes que possuem instalagdo de hidraulica deverdo obrigatoriamente ter o piso elevado.

6.10 TIPOS DE FITAS ADESIVAS PERMITIDAS

Quando o expositor e/ou a montadora for utilizar carpete e/ou forracdo direto o piso do pavilhdo E OBRIGATORIA A
UTILIZAGAO DOS SEGUINTES TIPOS DE FITA DUPLA FACE DE FACIL REMOGAO:

Dupla Face 3M SCHOTCH — Ref 4880
Adere Dupla Face de Papel CARPEFIX — Ref 462/ 40g/m?

Ficando expressamente proibida a utilizagdo de cola e/ou outro derivado abrasivo “colante” diretamente no piso.

6.11 MONTAGEM DE ESTANDES COM MEZANINO
A construgdo do mezanino sera permitida mediante a autorizacdo da Promotora, em conformidade com as regras do
Pavilhdo.

Em hipdtese alguma serd permitida a construcdo de estande com dois andares sem a autoriza¢do da Dire¢do da feira.

Para este tipo de construgdo, é necessario que o expositor entre em contato com o Departamento Comercial, que
verificara a localizagdo do estande e quando permitida a construgdo, informara o custo para a contratacdo da area
complementar.

Para a construgdo do piso superior sera permitida a utilizagdo maxima de 40% da area locada para o piso inferior.
E obrigatdrio seguir as seguintes exigéncias para analise do projeto e construcdo do mezanino:

e  Respeitar as regras de recuo impostas pela Promotora;

e Apresentar A.R.T. (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) / R.R.T. (Registro de Responsabilidade Técnica);
e Apresentar Calculo Estrutural com capacidade maxima de carga em Kg/m?;

e  Especificar nimero de pessoas a contar do inicio da escada (térreo).

Antes de iniciar o projeto, verifique na planta a localizagdo do estande. Para receber a planta da feira atualizada, entre
em contato com o Departamento Operacional pelo telefone (81) 3049-2549/ 3049-2449

ATENCAO:

E obrigatéria a permanéncia de um seguranca ao lado da escada de acesso ao piso superior para controle do niimero de
pessoas.
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6.12 ESTRUTURA AEREA

E proibido o uso do espaco aéreo do pavilhdo por qualquer expositor. Essa drea somente podera ser utilizada pela
Diregdo da feira para sinalizagdo e merchandising.

E proibido apoiar, amarrar ou pendurar qualquer componente do estande ou produtos expostos nas estruturas, inclusive
nas paredes do pavilhdo.

6.13 PROJECAO HORIZONTAL DO ESTANDE

A projecdo horizontal de qualquer elemento de montagem ou de produtos expostos deverd obrigatoriamente estar
dentro dos limites da area locada.

N3o serdo permitidas projecGes sobre estandes vizinhos ou areas de circulagdo.

6.14 PROJECAO DAS TESTEIRAS

N3o poderdo ser instaladas testeiras elevadas projetadas para fora dos limites da area, exceto spots de iluminagdo, desde
gue estejam com a altura minima superior a 2,80 m.

Aidentificagdo dos estandes somente podera ser feita para as faces voltadas para as ruas. N3o serdo permitidas testeiras
voltadas para os vizinhos.

6.15 UTILIZACAO DE SAPE, LYCRA E TECIDOS DECORATIVOS

Sapé, lycra e tecidos decorativos devem obrigatoriamente apresentar laudo de aplicagdo de produto antichamas
(ignifugacdo). Esses materiais devem obrigatoriamente ser acompanhados com o nimero de extintores de incéndio em
quantidade adequada, a critério da Dire¢do da Feira e/ou brigada de incéndio Oficial. O material poderd passar por um
teste antichamas e tera hora de entrada no pavilhao.

A apresentacdo do laudo e A.R.T./R.R.T. da aplica¢do do produto antichamas devera ser entregue a Brigada de Bombeiros
do evento durante o periodo de montagem.

6.16 AUDITORIOS OU SALAS DE PROJECAO

Nos ambientes que caracterizem auditérios ou salas de projecdo ou ainda ambientes fechados, escuros, deve ser prevista
a instalagdo de luzes de emergéncia, acustica condizente com a atividade, sinalizagdo das saidas de emergéncia, placas
de indicagdo de lotagdo maxima e demais equipamentos de seguranga que se fagam necessarios.

A Diregdo da Feira podera exigir a instalagdo de equipamentos de seguranga complementares e ainda interditar o
ambiente que estiver em falta com algum destes itens de seguranca obrigatdrios.

6.17 ILUMINACAO EXTERNA, ARANDELAS, HOLOFOTES EXTERNOS, ETC.

Toda e qualquer iluminacdo na parte externa do estande devera estar protegida, evitando o acesso de pessoas.
Arandelas e holofotes externos devem estar acima de 2,80 m ou isolados e protegidos do acesso de visitantes.

Toda iluminagdo do estande devera ser autossuficiente, ndo devendo o expositor / montador “contar” com a iluminagdo
geral do pavilhdo. O expositor / montador deverd tomar o cuidado necessario para que essa iluminacdo n3o prejudique
os estandes vizinhos (holofotes, etc.) e tampouco os visitantes.

A Diregdo da Feira reserva-se o direito de interditar o estande até que sejam atendidas as solicitagdes de protecdo ou
retirada dos equipamentos improprios.

6.18 CONSTRUCOES EM ALVENARIA

E vetada toda e qualquer construcdo (pisos e paredes) em alvenaria, material similar, concreto armado e ndo armado;

Caso a construgdo em alvenaria seja imprescindivel, sera necessaria a prévia aprovacdo da Promotora antes de iniciar o
projeto do estande. Se aprovada, antes de iniciar a construcdo do estande, sera obrigatdrio revestir o piso do pavilhdo
com material préprio e adequado a sua protegao.
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6.19 INSTALACOES ELETRICAS

As instalacOes elétricas dos estandes deverdo atender integralmente ao disposto na NBR 5.410 — Instalacdes Elétricas
em Baixa Tensdo. A Promotora é responsavel pelo suprimento e conexdao de energia nos quadros de distribuicdo de
eletricidade do pavilhdo até o estande. E responsabilidade do eletricista da montadora contratada a conexdo no quadro
de distribuicdo do estande.

Cabera a cada expositor ou montadora complementar a instalagdo e distribuigdo elétrica no estande provendo a entrada
de energia com chave geral e protegdo compativel a solicitagdo de energia elétrica. A chave geral e demais dispositivos
de protecgdo dos circuitos elétricos deverao estar acondicionados em quadros de chapa metalica, com porta, fixados em
locais de livre acesso a equipe de manuteng¢do da Promotora, mesmo fora do horario de funcionamento do evento.

6.19.1 CABOS

N3o é permitida a passagem de cabos ou quaisquer elementos de ligagdo que cortem ruas, areas comuns ou estandes
vizinhos. Essas necessidades, se ocorrerem, deverdo ser previstas com antecedéncia e resolvidas junto a organizagao.

E obrigatdria a utilizagdo de cabo ndo propagador de chamas e com dupla isolagdo mecanica (tipo PP). Em caso de duvida,
consulte a NBR 5.410. Todo estande devera obrigatoriamente ser aterrado.

6.19.2 ENERGIA ELETRICA
A tensdo elétrica disponivel no pavilhdo é 380 V trifasica/ 220 V monofasica — 60 HZ. A energia elétrica sera fornecida
em unidades de KVA.

Para aparelhos em tensdo 110V, devera ser providenciado pelo expositor o respectivo transformador.

Por conta da variagdo de tensdo observada no fornecimento de energia pela Eletropaulo, aconselhamos a utilizagdo de
redes estabilizadas para equipamentos com maior suscetibilidade as oscilagdes de energia.

ApOs o encerramento didrio das atividades, todos os disjuntores do estande deverdo ser desligados, exceto quando
necessario manter algum equipamento ligado fora do horario permitido, desde que esteja autorizado pela Promotora.
Para isso, o equipamento deverad estar instalado com circuitos independentes e possuir identificagdo propria.

A ndo observancia desta norma implicara no corte de fornecimento de energia elétrica e ainda interditagdo total do
estande até sua adequacdo as normas estabelecidas.

Em caso de duvidas, entre em contato com o Departamento Operacional, pelos telefones +55 (81) 3049-2549/ 3049-
2449

6.20 HIDRAULICA

Conforme mencionado no item 2.1.4 (“Servigos adicionais” — Hidraulica) este servico é opcional. A contratacdo do
servigo devera ser realizada quando necessaria a utilizacdo de dgua no estande até 20 de outubro.

Sera disponibilizado o ponto de hidraulica sem pia e acabamento.

Lembramos que a Direcdo da Feira disponibilizard apenas o ponto de hidraulica. E responsabilidade do expositor/
montadora efetuar a conexdo do ponto de hidraulica a pia ou equipamento, além de realizar todo acabamento
necessario.

IMPORTANTE:
Para a solicitagdo deste servigo, obrigatoriamente o estande devera ter piso elevado.
E obrigatério identificar no projeto do estande o local da instalagio do ponto dgua e/ ou desague.

Para equipamentos que necessitam da canalizacdo para drenagem de dgua, o expositor deverd obrigatoriamente
solicitar a instalagdo do ponto de desdgue.
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6.21 HORARIOS E DATAS PARA MONTAGEM - ESTANDES COM AREA LIVRE

A montagem tera inicio no dia 02 de novembro as 08:00, para todas as montadoras. A prioridade de entrada serd de
caminhdes para entrega de pisos e maquinas de grande porte e por fim as montadoras.

A construgdo do estande devera ser encerrada as 12:00 do dia 02 de novembro.

A partir das 12:01 do dia 02 de novembro serd permitida apenas a decoracgdo dos estandes e as 16:00 iniciara a colocagdo

das passadeiras.
MONTAGEM

Das 08:00 as 20:00-
Sexta-feira 01 de novembro de 2019 apenas montadora
oficial- marcacao

02 de novembro de 2019 Das 08:00 as 20:00-

Sabado demais montadoras
Domingo 03 de novembro de 2019 Das 08:00 as 20:00
Segunda-feira 04 de novembro de 2019 Das 08:00 as 20:00
Terca-feira 05 de novembro de 2019 Das 08:00 as 12:00
DECORAGCAO

Terga-feira 05 de novembro de 2018 Das 12:01 as 20:00
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7 PERIODO DE MONTAGEM
71  OCUPACAO E UTILIZACAO DA AREA CONTRATUALMENTE LOCADA

As dreas contratualmente locadas estardo liberadas no dia 01 de novembro as 08:00, exclusivamente para a montadora
oficial para a marcagao do pavilhao. A partir do dia 02 de novembro, as 08:00, estarao liberadas para ocupacdo e inicio
da montagem para demais montadoras, de acordo com as datas, hordrios e exigéncias contidos neste manual. As areas
ndo ocupadas até 48 horas anteriores ao inicio do periodo de realizagdo poderdo ser realocadas a critério Unico e
exclusivo da Diregdo da Feira, ndo cabendo ao expositor quaisquer ressarcimentos ou reclamagdes.

IMPORTANTE:

O piso do pavilhdo ndo pode ser demarcado, furado ou pintado pelo expositor/ montadora. E necessario revestir o piso
do pavilhdo com material proprio e adequado a sua protecgdo.

E proibido apoiar, amarrar ou pendurar qualquer componente do estande ou produtos expostos nas paredes ou teto do
pavilhdo.

Todo e qualquer dano causado pela construcéo dos estandes serdo de inteira responsabilidade da empresa expositora/
montadora.

7.1.1 ACESSO AO PAVILHAO

Capacete

o de Seguranca
Nao sera permitido o uso de sandalias, chinelos, tamancos .
ou nenhum tipo de sapato aberto dentro do parque de
exposi¢do, bem como a circulagdo de pessoas trajando M = A e
bermudas, saias, cal¢as capri, camiseta regata ou sem pladers :
camisa. \ i Ceiseta

Cinto
de Seguranca ‘

Todos os funcionarios da montadora que estiverem presentes no pavilhdo
durante o periodo de montagem deverdo possuir credencial propria e levar
seus documentos pessoais para identificacdo na entrada do pavilhdo. Nao é
permitida a troca ou substituicdo de credenciais. 5 Liiss
As credenciais do montador, expositor, seguranga de montagem e servigos

~ . oIl & , Calca
serdo aceitas para entrada no pavilhdo durante todo o periodo de montagem Comprida

e desmontagem da feira.

Calgado
Fechado

IMPORTANTE:

As credenciais deverdo ser solicitadas pelo site www.hbatools2.com.br e
serdo entregues no 1° dia de atendimento mediante o pagamento de todos
os pedidos realizados.

A montagem do estande serd liberada mediante a confirmacdo de pagamento de todos os titulos gerados pelo expositor
e montadora.

A limpeza de montagem sera cobrada do expositor que podera repassar tal custo a montadora, conforme a
negociac¢ao. Essa taxa ndo abrange a retirada de entulhos durante a desmontagem.

Todos os montadores devem seguir as normas de utilizagdo do pavilhdo e horarios ja descritos anteriormente; caso isso
nao seja cumprido, acarretara em multa, conforme mencionado no Termo de Responsabilidade.

O Termo de Responsabilidade original devera ser entregue no dia 02 de novembro, no CAMPS — “Centro de Atendimento
a Montadora e Prestadora de Servico”.
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7.1.2 TRAJES

Todo funciondério e/ou contratado das empresas expositoras e/ou de montagem e/ou de terceiros somente tera acesso
ao pavilhdo portando credencial de identificagdo, trajando calga, uniforme ou camiseta, e sapato fechado ou bota de
seguranga.

A exigéncia de trajes adequados é valida também para expositores e respectivos funciondrios.

E obrigacdo do expositor e/ou da montadora fornecer aos empregados e contratados os equipamentos de protecdo
individual (EPIs) apropriados aos riscos do ambiente durante o periodo de montagem e desmontagem dos estandes.

Para mais informagGes sobre EPI, consulte o item 10.10 (“Normas de Seguranca” — “Equipamentos de Prote¢do
Individual — EPI”) e item 11.66 (“Exigéncias Legais” — “Ministério do Trabalho e Emprego”).

E proibida a entrada de menores de 18 anos dentro do pavilhdo durante o periodo de montagem e desmontagem dos
estandes mesmo que acompanhados por um responsavel legal.

7.2 ACESSO DE VEICULOS

Nao sera permitido o acesso de veiculos de grande porte (caminhdo trucado ou superior) ao interior do pavilhao,
somente sera liberada a entrada de veiculos de pequeno porte (vans e utilitarios) até as 20:00 do dia 03 de novembro.

O expositor ou montador que desrespeitar as determinagdes dos controladores de entrada de veiculos ou fiscais sera
impedido de entrar novamente com seus veiculos no interior do pavilhdo.

7.3 ENTRADAS DE MERCADORIAS

Toda mercadoria terd livre entrada no pavilhdo. E responsabilidade exclusiva do expositor cumprir toda e qualquer
exigéncia legal relativa ao procedimento de remessa de mercadorias, produtos, equipamentos e/ ou utensilios.

Consulte o item 11.1 (“Exigéncias Legais” — Procedimentos Fiscais).
IMPORTANTE:

A Promotora ndo se responsabiliza pelo recebimento das mercadorias e ndo disponibiliza qualquer tipo de depdsito no
pavilhdo para acomodacdo de produtos e equipamentos do expositor, ficando isenta também de quaisquer
responsabilidades por danos, avarias, prejuizos, roubos ou furtos de qualquer natureza.

E de responsabilidade do expositor providenciar o local para acomodar seus materiais e pertences e manter um
funcionario responsével para recebimento de equipamentos e/ ou produtos.

A data-limite para entrada de mercadorias é 05 de novembro, até as 20:00, exceto para a entrada de maquinas e
veiculos (consulte o item 2.4).

7.4  VIAS DE CIRCULACAO

As vias de circulagdo e os estandes vizinhos ndo poderao ser utilizados para a colocagdo de materiais, ferramentas, sacos
de lixo e produtos a serem instalados no estande. Toda a operagdo devera ser realizada exclusivamente dentro dos
limites do estande do expositor.

Caso haja necessidade de deixar qualquer material, temporariamente, nas vias de circulagdo, a empresa montadora tera
gue deixar uma area livre de 1,00 m de largura para a circulacdo de carrinhos e passagem rapida de equipamentos de
emergeéncia, equipes de resgate, socorro, brigadas de incéndio e bombeiros.

Cabera a equipe operacional a limpeza das dreas comuns pelos corredores, administragdo, pronto-socorro e servigcos
especiais.

E proibido jogar lixo nas dreas comuns e nas passadeiras. O expositor tem o dever de acondicionar o lixo em sacos
plasticos e deixa-los nos corredores para a remogao.

A Equipe Operacional podera multar ou descredenciar aquele que infringir as normas estabelecidas pela Promotora.
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7.5 AR-CONDICIONADO

O Centro de Convengbes de Pernambuco possui sistema de climatizagdo, que sera acionado nos dias de realizagdo do
evento, o que ndo permite a utilizacdo de maquinas de ar-condicionado no interior dos estandes.

IMPORTANTE:

Atentar-se aos projetos dos estandes com teto totalmente fechado e iluminagdo que produzam muito calor.

7.6  AR-COMPRIMIDO

A Promotora ndo fornecera ar-comprimido. Cabe ao expositor providenciar o equipamento e consumo.

Para tanto, o expositor devera contatar a equipe Operacional, que determinard o local para a colocagdo dos
equipamentos e instruira quanto a passagem da mangueira ou do cabo até o estande, que serd de responsabilidade do
expositor.

O equipamento ndo podera produzir som (ruido) superior a 80 decibéis ou vibragGes que possam atrapalhar o
andamento do evento.

E obrigatério efetuar isolamento actstico nestes compressores e apresentar a A.R.T. do vaso ou certificado NBR 113.

7.7  TESTES DE EQUIPAMENTOS E ENERGIA

No dia 05 de novembro, das 10:00 as 16:00, serd liberada a energia do pavilhdo para teste dos equipamentos. Apds o
término, o fornecimento sera disponibilizado regularmente durante o periodo do evento, conforme o horario de
abertura e encerramento.

7.8 DECORACOES FINAIS E LIMPEZA DO ESTANDE

A decoracdo final dos estandes serd realizada no dia 05 de novembro, a partir das 12:01, sendo proibido lixar, pintar,
soldar, serrar e/ou qualquer outra montagem que produza sujeira depois deste horario.

O servico de limpeza atuard nas areas de circulagdo (ruas), administragdo, sanitarias, areas comuns e remocao do lixo
para local adequado.

O expositor poderd contratar a empresa de limpeza Oficial ou empresa especializada de sua escolha para fazer a
manutencdo de limpeza periddica de seu estande durante o periodo de realizagado.

E responsabilidade da empresa montadora entregar o estande limpo para a inauguragéo.

7.9  APLICAGCAO DAS PASSADEIRAS NAS RUAS E AREAS COMUNS

As passadeiras (carpetes) serdo colocadas a partir das 16:01h do dia 05 de novembro, sendo que, a partir deste horario,
a entrada de todo e qualquer equipamento de montagem ou exposicao devera ser efetuada de forma a nao danificar as
passadeiras ja instaladas.

Qualquer avaria ou danos causados nas passadeiras serdo de inteira responsabilidade do expositor, que devera ressarcir
a Diregdo da Feira os valores referentes a troca e reinstalagdo do rolo de passadeira danificado.
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8  REALIZACAO

REALIZACAO

Quarta-feira 06 de novembro de 2019 Das 15:00 as 21:00
Quinta-feira 07 de novembro de 2019 Das 15:00 as 21:00
Sexta-feira 08 de novembro de 2019 Das 15:00 as 21:00

O sistema de iluminagdo sera desligado as 22:00 durante o periodo de realizagdo da feira. Essa agdo visa exclusivamente
demonstrar o encerramento do periodo didrio de funcionamento.

Durante o periodo de realizagdo do evento, somente sera permitida a entrada de pessoas que estejam identificadas
com as seguintes credenciais: Expositor, Servico, Seguranga, Visitante, Palestrante, Congressista, Comprador, VIP e
Imprensa.

Sera permitido o uso da credencial de manutencao somente nos horarios autorizados, antes da abertura do evento.

8.1 OPERACAO DO ESTANDE
O expositor deverd manter presente no estande pelo menos um funcionadrio seu, capacitado a prestar informagdes sobre
os produtos expostos. E necessario ter um responsavel no estande, pelo menos, 30 minutos antes da abertura do evento.

N3o serd permitido o encerramento das atividades nos estandes antes do término do horario de realizagao do evento,
mesmo no ultimo dia de realizagdo.

Ailuminagdo permanecera acesa durante o horario de funcionamento do evento, sendo encargo do expositor desligar a
chave geral de energia do seu estande ao final do dia.

ATENCAO:

E proibida a venda de alimentos, sorvetes, bebidas e cigarros no estande.

8.2  DISTRIBUICAO PROMOCIONAL E PROMOCAO DA MARCA

E vetado ao expositor manter seu pessoal fora dos limites do estande em operacdo de venda ou distribuicdo de folhetos,
brindes e etc.

Sera permitida a distribuicdo de brindes, amostras, folhetos e catalogos exclusivamente no interior do estande, exceto
de empresas ndo participantes e que ndo possuam qualquer vinculo ao expositor.

IMPORTANTE:

O expositor somente poderd apresentar no estande produtos de sua marca. E proibida a distribuigdo ou divulgagio
de produtos de outras empresas nao participantes dentro do estande, assim como a exposi¢dao de produtos que
apresentem qualquer irregularidade (falsificagdao, contrabando ou pirateados).

Caso seja imprescindivel ao expositor apresentar em seu estande produtos, equipamentos e servicos por ele ndo
fabricados ou representados com exclusividade, que complementam sua linha de produtos, sera obrigatério enviar a
solicitagdo por escrita a Promotora que, a seu critério, podera autorizar ou ndo a exposi¢cdao do material.

Todavia, para qualquer autorizagdo concedida pela Promotora, ndo sera permitida a divulgagdo do nome, marcas ou
logotipo do produto, mengdo promocional ou de agradecimento.

Ndo serdo permitidas:

e  Propaganda, promogdo ou comercializagdo de qualquer outra promotora de eventos no pavilhao;
e Produtos e/ou exposicdo de marcas de empresas concorrentes aos patrocinadores Oficiais do evento;
e  Exposicdo de marcas de bebidas e refrigerantes em locais de visibilidade.

Os expositores que ndo respeitarem essa determinagdo terdo seus materiais recolhidos pelo Departamento de
Seguranga, podendo retira-los somente apds o encerramento do periodo de realizagdo do evento. A Promotora podera
também, a qualquer momento, interditar o funcionamento do estande.
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8.3 INGRESSOS / BILHETERIA
A feira HFN 2019 nao possui bilheteria. Porem, é necessario comprovacao do setor, pois, é um evento direcionado aos
profissionais/empresas da area de hospedagem e alimentac&o fora do lar.

A entrada no evento serd permitida mediante a apresentagdo do convite da feira (carimbado pelo expositor) e/ou do
cartdo de visita, acompanhado do pré-credenciamento.

Para acesso as atividades simultaneas* (congresso/féruns e workshops) realizados pelos parceiros da Feira, por favor
consultar instrucdes disponiveis no site: http://www.hfne.com.br.

*As vagas para os eventos simultdneos sdo limitadas e somente serdo efetivadas apos a confirmagdo do pagamento
(caso o curso escolhido tenha custo para entrada).

ATENCAO:

E proibida a entrada de menores de 18 anos desacompanhados de adultos e pessoas trajando bermudas, camiseta
regata e chinelos.

84 DEMONSTRACAO DE EQUIPAMENTOS

A Equipe Operacional poderd suspender ou determinar o periodo para a demonstragdo de qualquer equipamento,
produto, estrutura ou elementos do estande em caso de risco as pessoas, ou que produzam alto nivel de ruido ou
vibragdo que possam perturbar as operagdes de estandes vizinhos.

8.5 EVENTOS REALIZADOS NOS ESTANDES

E terminantemente proibida a realizaco de alguns eventos durante todo o evento:

e  Espetdculos pirotécnicos com a utilizagdo de fumacga ou dirigiveis;

e Apresentacdo de modelos vivos de qualquer sexo seminu ou com tapa sexo;

e Animais de qualquer espécie ou porte, inclusive aves para decoragdo do estande ou para complementar a
demonstracdo dos produtos expostos.

8.6 ABASTECIMENTO E MANUTENCAO DO ESTANDE

Os servicos de abastecimento de produtos e/ou manuten¢do do estande deverdo ser efetuados das 10:00 as 12:00. O
acesso devera ser feito pelo setor de carga e descarga do pavilhdo.

Para a manutengdo, a empresa montadora devera solicitar, no maximo, 2 (duas) credenciais para eventuais servicos de
manutencdo durante o evento. Os funcionarios que prestardo o servigo de manutengdo deverdo se apresentar no CAMPS
— Centro de Atendimento a Montadora e Prestadora de Servigo, no ultimo dia de montagem, e efetuar a troca da
credencial.

Em caso da necessidade de uma manutencdo emergencial, o expositor devera comparecer ao CAEX - Centro de
Atendimento ao Expositor e solicitar a autorizagdo, sendo que o critério de aprovagado é de Unica e exclusiva competéncia
da Diregao da feira.

IMPORTANTE:

Todo produto de alimentagdo deverd estar acondicionado em recipiente préprio para transporte.

8.7  SAIDAS DE MATERIAL DURANTE A REALIZACAO

Nenhum produto podera ser retirado durante o periodo de funcionamento do evento.

Em casos excepcionais, a Diregdo da feira autorizara ou nao a substituicdo de produtos por meio do preenchimento da
Ficha de Saida de Material disponivel no CAEX - Centro de Atendimento ao Expositor.

A Ficha de Saida de Material somente sera disponibilizada durante o periodo de realizagdo e tera validade quando
preenchida corretamente, assinada por um responsavel e entregue aos fiscais que fardo as vistorias na portaria.
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8.8  SERVICO DE LIMPEZA DURANTE A REALIZACAO DO EVENTO

Osservicos de limpeza do estande deverdo ser realizados das 13:00 as 20:00. Sera terminantemente proibida a circulagdo
desses profissionais no evento. Tera um espago destinado ao alojamento desses profissionais, quanto ndo estiverem
executinado sua funcgao.

A Promotora se responsabiliza somente pela limpeza das dreas comuns do evento (ruas, avenidas e sanitarios) e remogao
do lixo para local adequado.

E responsabilidade do expositor providenciar a limpeza interna do estande e acondicionar o lixo em sacos plasticos
apropriados.

O expositor tem a opg¢do de contratar o servico diretamente pela Empresa Oficial de limpeza do evento, porém a
contratacdo deste servico é opcional. Os dados da empresa Oficial de limpeza estdo divulgados na LISTA DE
FORNECEDORES OFICIALIS, ja enviada previamente por e-mail ao responsdvel pela empresa expositora.

89 SOM E MUSICA AMBIENTE

Todo som produzido no estande por audiovisuais, gravadores, radios ou qualquer outro equipamento nao devera
exceder o volume normal da voz ou 80 decibéis.

E também proibido o uso de qualquer aparelho de amplificacdo para a emissdo de mensagens de vendas ou promogdes.
Caso o expositor ndo observe essa norma, serdo tomadas as seguintes medidas por parte da Direcdo da Feira:

v" Na primeira infrag3o: sera feita a solicitacdo verbal para se estabelecer o volume de som permitido;

v" Na segunda infracdo: o expositor sera comunicado por meio de carta da Direc3o da Feira.

O ndo atendimento as solicitagdes referentes a redugdo dos niveis de som implicara desde o corte do fornecimento de
energia elétrica até a retirada do equipamento em questdo, sem prévio aviso, por tempo indeterminado e cobrancga de
multa.

No caso de palestras, apresentagdes, etc., sera obrigatdria a utilizagdo de ambientes fechados, como salas, auditérios,
etc.

De acordo com a Lei n? 9.610/98, que regulamenta os Direitos Autorais, a empresa expositora que utilizar musica
ambiente em seu estande, mesmo por meio de AM/FM, devera recolher taxa especifica mediante Guia prépria, fornecida
pelo ECAD, conforme descrito no item 11.4 (“Exigéncias Legais” - ECAD) deste manual.

ATENCAO:

Aempresa expositora que pretender realizar qualquer tipo de promogdo, como shows, musica ao vivo, apresentagoes,
etc., devera consultar previamente a Dire¢do da Feira para obter autorizagao.

A solicitacdo devera ser feita por e-mail, para contato@insightconecta.com.br; carol.baia@insightconecta.com.br

A aprovacdo sera de Unica e exclusiva competéncia da Direg¢do da Feira.

8.10 DISTRIBUICOES GRATUITAS DE PREMIOS E SORTEIOS

Conforme o site da Receita Federal, a operacionalizagdo, a emissdo das autorizagOes e a fiscalizagdo das atividades
relativas a distribuicdo gratuita de prémios efetuada mediante sorteios, vales-brindes, concursos ou apuragdes
assemelhadas sdo da competéncia da Caixa Econémica Federal, exceto quando a prépria Caixa Econémica ou qualquer
outra instituicdo financeira seja parte interessada. Nesses casos, a competéncia para andlise e autorizagdo dos pedidos
é da Seae — Secretaria de Acompanhamento Econdmico do Ministério da Fazenda.

Para mais informacdes, acesse http://www.receita.fazenda.gov.br/guiacontribuinte/distribuicao.htm.

Autorizagdes e documentos necessarios sdo de responsabilidade exclusiva do expositor.

IMPORTANTE: A HFN ndo possui qualquer vinculo com os 6rgaos competentes que determinam as normas para a pratica
de distribuicdo de prémios e sorteios.
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9  DESMONTAGEM

Sexta-feira 09 de novembro de 2019 Das 08:00 as 20:00
Sabado 10 de novembro de 2019 Das 08:00 as 20:00

IMPORTANTE:

No dia 08 de novembro, das 22:00 as 23:59, sera permitida somente a retirada de material de decoragdo, produtos,
equipamentos e pertences dos expositores em maos ou por meio de carrinhos com pneu de borracha pneumatico.

Solicitamos aos expositores que mantenham em seu estande, no periodo de desmontagem, um funcionario responsavel
até a total retirada de seus equipamentos e/ou produtos, pois a Direcdo da feira ndo se responsabiliza por
desaparecimentos, danos e/ou furtos que porventura venham a ocorrer.

A Promotora estd isenta de quaisquer responsabilidades por danos, avarias, prejuizos, roubos ou furtos de qualquer
natureza.

IMPORTANTE
A Organizagdo nao guarda qualquer material apds o término da desmontagem.

Durante os periodos de montagem e desmontagem sera expressamente proibida a entrada de menores de 16
(dezesseis) anos, mesmo que acompanhados de seus responsaveis.

9.1  TERMINO DO PERIODO DE DESMONTAGEM

A desmontagem se encerra as 20:00 do dia 10 de novembro. A drea locada deverd ser restituida a Diregdo da feira, limpa
e desimpedida, sem quaisquer materiais, sejam eles da empresa expositora ou da empresa montadora.

Os materiais, equipamentos e produtos eventualmente remanescentes no pavilhdo apds o término do periodo de
desmontagem serdo retirados pela Diregdo da feira, que cobrard do expositor os custos decorrentes desta operagao e
ainda executara o Termo de Responsabilidade.

IMPORTANTE:

Solicitamos a todos os expositores que manipulam dleo e/ ou tintas durante a realizagdo do evento que antes da retirada
dos equipamentos, providenciem a limpeza e devida prote¢do para que ndo causem manchas no piso do pavilhdo.

As empresas que nio adotarem esta medida poderdo ser multadas de acordo com o dano verificado. E de suma
importancia orientar o técnico responsavel.

Os expositores/montadoras serdo responsdveis por qualquer dano identificado durante o periodo de montagem,
realizacdo e desmontagem. A cobranca sera realizada apds o periodo de desmontagem pela Promotora, que executara
ainda o Termo de Responsabilidade.
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10 NORMAS DE SEGURANCA

O objetivo da apresentagdo das normas e medidas de seguranga € instruir as empresas montadoras, fornecedores,
prestadores, expositores, funciondrios e terceiros envolvidos para a seguranca e saude no local de trabalho.

E de extrema importancia que todos os expositores, empresas contratadas, empreiteiros e funcionarios estejam
familiarizados e cumpram com os procedimentos de emergéncia e normas de seguranga pertinentes ao tipo de
trabalho que sera executado.

Os eventos adversos, em sua maioria, sdo previsiveis e estdo relacionados a fatores de riscos presentes nos sistemas de
produgdo, podendo ser evitados desde que cumpram as normas basicas de seguranga e tomem as devidas precaugées
para evitar os acidentes de trabalho.

A HFN prioriza a seguranca no local de trabalho e recomenda neste manual os procedimentos basicos para a seguranca
e salde de todos os envolvidos, a fim de garantir condi¢ées adequadas durante o periodo de montagem, realizagdo e
desmontagem do evento.

A orientagdo contida neste documento é de forma geral. Todos os trabalhadores deverdo examinar criticamente sua
aplicabilidade e adequagdo, tendo em conta as reais condi¢des de trabalho.

10.1 RESPONSABILIDADE DO EMPREGADOR E EMPREGADOS

E responsabilidade de cada empresa seguir com as exigéncias e adequar-se a oferecer condicdes e seguranga para os
funcionarios durante todo o processo de trabalho.

E dever dos empregadores:

e Fornecer e manter um ambiente adequado para trabalho e instalagdes seguras;

e Garantir a equipe de trabalhadores a seguranga para uso, manuseio, armazenamento e transporte dos objetos
para a exposicao;

e Fornecer Equipamentos de Protec¢do Individual (EPI);

e Fornecer informacgdo, instrugao, treinamento e supervisdo da equipe.

E dever dos empregados:

e Tomar os cuidados necessdrios para a seguranca e saude de si mesmo e das outras pessoas que estdo
circulando no local, conforme instrugdes recebidas e de acordo com as normas contidas neste manual;
e Cooperar com o empregador para garantir que sejam cumpridos os requisitos de seguranca e saude.

E dever de todos os expositores, montadoras e prestadoras de servico:

e Planejar todas as atividades de trabalho de uma exposi¢do com os devidos cuidados para garantir a seguranga
e a salide das pessoas que participam de todo o processo para exposicao;

e Adotar medidas de seguranga, como recomendado neste manual e suas respectivas regras internas de
seguranga para projetar e construir todos os estandes;

e Adotar medidas de seguran¢a, como recomendado neste manual, para fornecer e manter um ambiente
seguro e saudavel para seus empregados e trabalhadores contratados.

10.2 COMPROMISSO

Um local de trabalho seguro e sauddvel ndo pode ser mantido em seu estado eficaz e eficiente sem o compromisso
continuo de todos. Empreiteiros e funciondrios devem manter um alto padrdo de segurancga e saude em todas as
operagdes, com o objetivo de minimizar os danos fisicos as pessoas, reduzindo qualquer prejuizo para a saude e
controlar qualquer dano a propriedade e equipamentos.

10.3 USO DE SUBSTANCIAS

O uso de dlcool, drogas e outras substancias ndo sdo permitidos no pavilhdo. Qualquer pessoa sob a influéncia destas
substancias sera retirada imediatamente pela Promotora e ficara permanentemente afastada das atividades durante
todo o periodo de montagem, realizagdo e desmontagem do evento.
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“Os expositores que ofertam bebidas alcodlicas deverdo observar a Lei 14.592/2011 que proibe a venda, oferta,
fornecimento, entrega e permite o consumo de bebida alcodlica, ainda que gratuitamente, aos menores de 18
(dezoito) anos de idade”.

Portanto, todos os expositores, por si ou seus representantes legais, prepostos ou funcionarios, obrigam-se ao dever de
cuidado, protecdo e vigilancia e deverdo:

(i)

(ii)

(iii)

(iv)

Caso

Afixar, em namero suficiente a garantir a sua visibilidade na totalidade do ambiente, aviso de proibicdo de
venda, fornecimento, entrega e permissdao de consumo de bebida alcodlica, ainda que gratuitamente, aos
menores de 18 (dezoito) anos de idade, em tamanho e local de ampla visibilidade, com expressa referéncia
a esta lei e ao artigo 243 da Lei federal n2 8.069, de 13 de julho de 1990, constando a seguinte adverténcia:

“A BEBIDA ALCOOLICA PODE CAUSAR DEPENDENCIA QUIMICA E, EM EXCESSO, PROVOCA GRAVES MALES
A SAUDE”;

Exigir documento oficial de identidade, a fim de comprovar a maioridade do interessado em consumir
bebida alcodlica e, em caso de recusa, deverdo abster-se de fornecer o produto.

N&o permitir o consumo de bebidas alcodlicas por pessoas menores de 18 (dezoito) anos nas dependéncias
de seu estande.

Disponibilizar as bebidas alcodlicas em locais ou estandes especificos, distintos dos demais produtos
expostos, com a afixacdo da sinalizagdo de que trata o item (i) acima no mesmo espaco.

E proibido fumar neste local.

AL PARA
MENORES E PROIBIDO

|, ligy 13541 ou acesse
Lei 13.541/2009 de 07 de maio de 2009

haja  ddvidas, o inteiro teor da legislagdgo aplicivel podera ser consultado no

link http://www.alcoolparamenoreseproibido.sp.gov.br/wp-content/uploads/pl698all-parcial.pdf

104

ATIVIDADES PROIBIDAS

As seguintes atividades estdo proibidas:

Uso de chamas no interior do pavilhao;

Uso de liquidos ou gases inflamaveis;

Geradores e materiais radioativos

Armazenamento de gasolina, querosene, oleo diesel ou outros liquidos inflamaveis, mesmo que
temporariamente, no interior do pavilhao;

Uso de explosivos e piroféricos;

Excesso de velocidade ou o uso imprudente de veiculos ou equipamentos, inclusive empilhadeiras;

Presenca de trabalhadores menores de 18 anos de idade durante o periodo de montagem e desmontagem;
Produtos classificados como perigosos, incluindo téxicos, irritantes, corrosivos, materiais nocivos ou oxidantes
(com excegdo os materiais domésticos de limpeza);

Equipamentos que possam causar incoOmodo devido ao odor, emissdo de ruidos desagradaveis ou luzes
estroboscépicas;

Animais no local;

Atividades contra a moral e bons costumes, e qualquer tipo de discriminagao..
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10.5 UTILIZACAO DE ESCADAS

E comum durante o periodo de montagem e desmontagem a utilizacdo de escadas no interior do pavilhdo. S3o
necessarios alguns cuidados para manter a seguranca do trabalhador que a utiliza:

e Escolher o tipo adequado de escada para o trabalho;

e Utilizar apenas escadas de boa qualidade e em perfeito estado;

e Manter os trés pontos de equilibrio antes de iniciar a utilizagdo;

e Se necessdrio, receber o auxilio de uma pessoa para proteger e prestar a assisténcia necessaria;
e Usar a escada para trabalhos leves e de curta duragcdo. Ndo sobrecarregar a escada;

e N3o trabalhar no degrau quando estiver acima de 2,00 m de altura;

e N3o posicionar a escada em superficies irregulares, inclinadas ou sobre materiais soltos;

e Fornecer informagdes, instru¢cdes adequadas, treinamento e supervisdo para os usuarios.

10.6 APARELHOS ELETRICOS

Aparelhos elétricos sdo amplamente utilizados na montagem e desmontagem dos estandes. O contato direto com
materiais elétricos pode causar ferimentos graves ou fatais. Para evitar esses acidentes, a devida atengdo deve ser
dada a seguranga no uso da energia elétrica.

Seguem algumas medidas basicas de seguranca para o uso da eletricidade:

e Verifique todos os aparelhos elétricos antes da utilizacdo. Repare ou substitua as pecas danificadas ou com
defeito;

e Se o dispositivo de protegdo dos equipamentos elétricos (fusivel ou disjuntor) apresentar qualquer falha, é
necessario verificar o problema imediatamente e corrigi-lo antes de voltar a utilizar os equipamentos;

e Todos os soquetes e plugues devem ser adequados e as conexdes de cabos elétricos devem ser adequadamente
protegidas;

e Evite sobrecarregar tomadas elétricas;

e Todo o trabalho elétrico deve ser realizado por um eletricista.

10.7 UTILIZACAO DE COMPRESSORES DURANTE A MONTAGEM

O compressor é um equipamento comumente usando durante a montagem e desmontagem dos estandes. A
operagao segura do compressor depende de uma compreensao completa do equipamento, inspegdes regulares,
manutencgao periddica e, acima de tudo, a consciéncia de seguranga de todas as partes envolvidas.

e O compressor para uso do ar-comprimido deve ser adequadamente projetado e estar com a manuteng¢do em
dia;

e A valvula de seguranga do equipamento deve ser devidamente configurada por um profissional para evitar a
pressdo excessiva e acumulagdo de ar.

10.8 METODOS PARA SEGURANCA DOS FUNCIONARIOS

Os itens a seguir devem ser observados para a seguranca dos trabalhadores:

e Usar ferramentas ou carrinhos para operacgées de transporte, sempre que possivel;

e Tomar os devidos cuidados para o manuseio dos materiais e segura-los préximo ao corpo. Manter uma postura
correta para evitar acidentes;

e Estimar o peso e ficar préximo do objeto, com os pés afastados para o equilibrio antes de levantd-lo.

109 LIMPEZA NO LOCAL DE TRABALHO

E fundamental manter o local de trabalho limpo e arrumado para evitar acidentes como quedas e escorregdes. Alguns
cuidados sdo necessdrios para a seguranga de todos:

e Manter o local iluminado para melhor visibilidade;

e Manter todas as passagens desobstruidas;

e Instalar a fiacdo elétrica de forma adequada e ndo deixar cabos soltos ou desprotegido nos corredores e/ou
locais que possuam circulagdo de pessoas;
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Empilhar os objetos adequadamente para garantir estabilidade e segurancga;
Manter as saidas dos estandes desbloqueadas, claramente marcadas e as rotas de fuga desobstruidas.

EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVIDUAL - EPI

EPI é todo dispositivo de uso individual utilizado pelo empregado, destinado a prote¢do de riscos suscetiveis de
ameaga a seguranca e saude no trabalho.

A empresa é obrigada a fornecer ao empregado, gratuitamente, os equipamentos de protecdo adequados aos riscos
em perfeito estado de conservagdo e funcionamento, nas seguintes circunstancias:

Sempre que as medidas de ordem gerais ndo oferecerem a segurancga necessaria contra os riscos de acidentes
do trabalho ou de doencas ocupacionais;

Enquanto as medidas de prote¢do coletiva estiverem sendo implantadas;

Para atender situagdes de emergéncia.

Quanto ao EPI cabe ao empregador:

Adquirir o EPl adequado ao risco de cada atividade;

Exigir o seu uso;

Fornecer ao empregado somente EPIs aprovados pelo 6rgao nacional competente em matéria de seguranca e
saude no trabalho;

Orientar e capacitar o empregado quanto ao uso adequado e conservagdo;

Substituir imediatamente quando danificado ou extraviado;

Responsabilizar-se pela higienizagdo e manutencdo periddica;

Comunicar ao MTE (Ministério do Trabalho e Emprego) qualquer irregularidade observada.

Quanto ao EPI cabe ao empregado:

Utilizar apenas para a finalidade a que se destina;

Responsabilizar-se pelo acondicionamento e conservagao;

Comunicar ao empregador qualquer alteragdo que o torne imprdprio para uso;
Cumprir com as determinagdes do empregador sobre o uso adequado.

Conforme o Art. 157 da CLT cabe as empresas:

10.11

1)

Cumprir e fazer cumprir as normas de seguranga e medicina do trabalho;
Instruir o empregado, através de ordens de servigo, quanto as precaugdes a serem tomadas no sentido de
evitar acidentes do trabalho ou doengas profissionais.

EQUIPAMENTO BASICOS DE PROTECAO INDIVIDUAL

CAPACETE DE PROTEGAO TIPO ABA FRONTAL

Utilizado para protegdo da cabeca e face do empregado contra os agentes meteoroldgicos (trabalho a céu aberto),
trabalho em local confinado, impactos provenientes de queda ou projecdo de objetos, queimaduras, choques
elétricos e irradiagdo solar.

2)

PROTECAO AUDITIVA

Utilizado para protecdo dos ouvidos nas atividades e nos locais que apresentem ruidos excessivos.

3)

PROTECAO RESPIRATORIA

Utilizado para protegdo respiratdria em atividades e locais que apresentem riscos, a fim de evitar doencas
provocadas por fatores ambientais e de trabalho, conforme a Instrucdo Normativa N21 de 11/04/1994 — (Programa
de Protegdo Respiratdria - Recomendagdes/ Seleg¢do e Uso de Respiradores).

4)

CLASSIFICAGOES E TIPOS DE LUVAS
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TIPO CONTATO TARJA
Classe 00 500V Bege
Classe 0 1000 V Vermelha
Classe | 7,5 kV Branca
Classe Il 17 kv Amarela
Classe lll 26,5 kV Verde
Classe IV 36 kV Laranja
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5) PROTECAO DOS MEMBROS SUPERIORES
a) LUVA ISOLANTE DE BORRACHA

Utilizada para proteger as maos e bragos do empregado contra choques em trabalhos e atividades com circuitos
elétricos energizados.

b) LUVA DE COBERTURA EXCLUSIVA PARA PROTEGAO DA LUVA ISOLANTE DE BORRACHA
Utilizada exclusivamente como protec¢do da luva isolante de borracha.

c) LUVA DE PROTECAO EM RASPA E VAQUETA

Utilizada para protegdo das maos e bragos do empregado contra agentes abrasivos e escoriantes.
d) LUVA DE PROTEGAO TIPO CONDUTIVA

Utilizada para protegdo das maos e punhos quando o empregado realiza atividades com circuitos elétricos
energizados.

e) LUVA DE PROTECAO EM PVC (HEXANOL)

Utilizada para protecdo das maos e punhos do empregado contra recipientes contendo éleo, ascarel, graxa e
solvente.

f) MANGA DE PROTEGAO ISOLANTE DE BORRACHA

Utilizada para protecdo do brago e antebrago do empregado contra choques elétricos durante os trabalhos em
circuitos elétricos energizados.

g) PROTEGAO DOS MEMBROS INFERIORES

Utilizado para protegdo dos pés contra torgdes, escoriagGes, derrapagens e umidade.

h) PERNEIRA DE SEGURANCA

Utilizada para protegdo das pernas contra objetos perfurantes, cortantes e ataque de animais pegonhentos.
i) CINTURAO DE SEGURANGA TIPO PARAQUEDISTA

Utilizado para protecao do empregado contra quedas em servigos onde exista diferenca de nivel.

j) TALABARTE DE SEGURANCA TIPO REGULAVEL

Utilizado para protecao do empregado contra queda em servigos onde exista diferenca de nivel, em conjunto com
o cinturdo de seguranga, tipo paraquedista, e mosquetdo trava tripla.

k) TALABARTE DE SEGURANGA TIPO REGULAVEL
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Utilizado para prote¢do do empregado contra queda em servigos onde exista diferenca de nivel, em conjunto
com cinturdo de seguranca tipo paraquedista.

10.12 EQUIPAMENTOS DE PROTECAO COLETIVA - EPC

No desenvolvimento de servicos em instalagdes elétricas e em suas proximidades devem ser previstos e adotados
equipamentos de protegdo coletiva.

Equipamento de Protegdo Coletiva — EPC é todo dispositivo, sistema, por meio fixo ou mdével que e tem como
finalidade a preservacgdo da integridade fisica e a saude dos trabalhadores usudrios e terceiros.

10.13 SINALIZACAO

A. CONE DE SINALIZAGAO

O cone é um tipo de sinalizagdo, utilizado em dreas de trabalho, obras em vias publicas ou rodovias e
orientagdo de transito de veiculos e de pedestres, podendo ser utilizado em conjunto com a fita zebrada,
sinalizador Strobo, bandeirola, etc., a fim de evitar acidentes.

B. FITA DE SINALIZAGAO

Utilizada para delimitagdo e isolamento de areas de trabalho.

10.14 NORMAS REGULAMENTADORAS

As Normas Regulamentadoras - NR tém o principio de regulamentar e fornecer orientagdes sobre os procedimentos
obrigatdrios relacionados a seguran¢a e medicina do trabalho no Brasil. As Normas Regulamentadoras do Capitulo V,
Titulo Il, da Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT), relativas a Seguranca e Medicina do Trabalho, foram aprovadas
pela Portaria N.° 3.214, 08 de junho de 1978 e sdo de observancia obrigatdria por todas as empresas brasileiras regidas
pela CLT.

No decorrer da montagem e desmontagem do estande devem ser atendidos os requisitos constantes nas NRs, entre
outras:

NR 06 — Equipamento de Protegdo Individual

NR 10 — Seguranga em Instalagdes e Servicos em Eletricidade

NR 11 — Transporte, Movimentagdo, Armazenagem e Manuseio de Materiais
NR 18 — Condig¢des e Meio Ambiente de Trabalho na Industria da Construgdo
NR 35 — Trabalho em Altura

Para realizagdo dos trabalhos em altura e eletricidade, os treinamentos especificados nas referidas NRs, serdo
requisitos para liberagdo dos respectivos trabalhos. A promotora desenvolvera sistema de identificagdo dos
montadores através do uso de pulseira para cada tipo de trabalho, que deverd ser usada em todo periodo de montagem
e desmontagem.

Os certificados de treinamento para uso de equipamentos de guindar (NR 11), plataformas de trabalho aéreo (NR 18),
deve ser verificado junto ao prestador de servico contratado pela montadora e expositor, sendo solicitado pela
promotora

Para mais informagdes e conhecimento de todas as normas, acesse:

http://www.mtps.gov.br/seguranca-e-saude-no-trabalho/normatizacao/normas-regulamentadoras

10.14.1 NR 12 - SEGURANCA NO TRABALHO EM MAQUINAS E EQUIPAMENTOS.

Como exposto no Capitulo de Exigéncias Legais deste Manual no item “FISCALIZACAO DO MINISTERIO DO TRABALHO E
EMPREGQ”, expositor, Promotora e prestadores de servigos deverdao cumprir com todas as Normas Regulamentadoras,
Convencdes, Decretos, Instrucdes Normativas, Leis e Portarias aplicadas a Seguranca e Saude do Trabalho.
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No tocante a Seguranca do Trabalho em Maquinas e Equipamento relacionado a este evento, observamos a atencdo em
todas as Normas Reguladoras e demais legislacGes, especialmente a NR-12 — SEGURANCA NO TRABALHO EM
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS.

O conteldo completo de todas as legislagGes relacionadas ao Ministério do Trabalho e Emprego pode ser acessado no
seguinte link: http://portal.mte.gov.br/legislacao/.

Além das Normas Reguladoras do Ministério do Trabalho e Emprego, o expositor deve observar os conceitos
fundamentais e principios gerais de projeto, relacionados a Seguranca de Mdquinas, estabelecidos pela “ABNT” em
conformidade com o Comité Brasileiro de Maquinas e Equipamentos Mecanicos e o Comité Setorial MERCOSUL de
Maquinas e Equipamentos Mecanicos.
Recomendamos ainda que as maquinas estejam em consonancia, entre outras, com as seguintes Normas Técnincas

Basileiras:

N° Titulo DE]E]

ABNT NBR 13536:1995 Magquinas injetoras par.a plastico e elastom.e.ros - Requisitos técnicos 29/12/1995
de seguraca para o projeto, construgdo e utilizagdo
Seguranca de maquinas - Equipamentos de parada de emergéncia -

ABNT NBR 13759:1996 L L . 30/12/1996
Aspectos funcionais - Principios para projeto

ABNT NBR 14009:1997 Seguranga de maquinas — Principios para apreciacdo de riscos 30/11/1997

ABNT NBR 14152:1998 Seguranga de. maTquma.s - .DISpOSItIVOS. de comando bimanuais - 30/07/1998
Aspectos funcionais e principios para projeto

ABNT NBR 14153:2013 Segu-ranga d‘e maquinas - Plar.tes de. S|stemas. de comando 27/05/2013
relacionados a seguranga — Principios gerais para projeto

ABNT NBR 14154:1998 Seguranca de maquinas - Prevencdo de partida inesperada 30/07/1998

ABNT NBR 14191-1:1998 Segur?ng.a de n?équinas - Bedugéo dcle r.iscos a saude resultantes de 30/10/1998
substancias perigosas emitidas por maquinas

ABNT NBR ISO Seguran~<;a de maqumas — Principios gerais de projeto — Apreciagdo 17/12/2013

12100:2013 e reducdo de riscos

ABNT NBR NM 272:2002 Seguranga~de maqumasN- Pr_otegoes,- quumtos gerais para o projeto 30/07/2002
e construcdo de protec¢des fixas e moveis

ABNT NBR NM 273:2002 Seguranga de m'aqsupas - DISpOS'ItIVOS de mEertravamento associados 30/07/2002
a protegdes - Principios para projeto e selegdo

ABNT NBR NM ISO | Seguranca de mdquinas - Distancias de seguranca para impedir o 30/05/2003

13852:2003 acesso a zonas de perigo pelos membros superiores

ABNT NBR NM ISO | Seguranca de maquinas - Folgas minimas para evitar esmagamento de 30/05/2003

13854:2003 partes do corpo humano

Desde 11 de junho de 2010 esta proibida a fabricagdo, importagdo e comercializagdo de maquinas e equipamentos
que possuem motores elétricos de indugdo rotor gaiola de esquilo entre 1 cv a 250 cv, que ndo atendam os

requisitos de alto rendimento.
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A etiquetagem dos motores com as caracteristicas acima é obrigatdria, devendo obrigatoriamente atender aos
requisitos de avaliacdo de conformidade do INMETRO.

Importante salientar que, a utilizacdo das maquinas e equipamentos que ndo atendam as exigéncias do INMETRO,
estardo sujeitos a fiscalizagdo, bem como multa ou apreensao.

As portarias que regulamentam a questdo dos motores elétricos sdo:

e  Portaria INMETRO n° 243, de 04 de setembro de 2009
http://www.inmetro.gov.br/legislacao/rtac/pdf/RTAC001485.pdf

e Portarian® 488, de 08 de dezembro de 2010
http://www.inmetro.gov.br/legislacao/rtac/pdf/RTAC001643.pdf

Alertamos que os auditores fiscais do trabalho realizardo, no decorrer da feira, inspe¢Ges nas maquinas e
equipamentos expostos.

Se houver necessidade de remoc¢do de dispositivos de seguranga para melhor exibicdo dos produtos, o dispositivo
também devera estar exposto e que seja evidenciado com avisos aos visitantes o fato da maquina estar sem os mesmos,
e 0 equipamento

10.15 OPERACOES DE MATERAIS

Todo trabalho com graxa, tinta, material corrosivo, pé, liquido ou produto quimico devera ser realizado utilizando -se
recipiente proprio e adequado, a fim de evitar danos e acidentes com outras pessoas, componentes de montagem e
com o proprio pavilhdo.

10.16 BALOES PROMOCIONAIS/ DRONES
N3o serad permitido o uso de baldes promocionais a gas e drones no interior do pavilhdo.
10.17 EXPLOSIVOS E COMBUSTIVEIS

E proibida a utilizacdo de qualquer explosivo, gases n3o liquefeitos, téxicos e combustiveis, incluindo balSes de gés
efouar.

10.18 EXTINTORES DE INCENDIO

Conforme relagdo de Normas Técnicas da ABNT: Dec. Est. 38.069/93, todo expositor devera manter em seu estande
extintor de incéndio do tipo PQS (p6 quimico seco) ou CO2 (gas carbdnico) compativel com os produtos/equipamentos
expostos e materiais utilizados na montagem de seu estande. Ambos tém a capacidade de cobertura para até 25 m?
(um extintor de 4 kg a cada 25 m?), dependendo do tipo da montagem do estande, mobilias e produtos expostos.

Cada estande devera ter, obrigatoriamente, 1 extintor para cada 25 m? de area total. Para estande com metragem
inferior a 25 m?, é obrigatdria a colocagio de pelo menos 1 extintor de incéndio compativel com os materiais expostos.

O extintor deverd estar em local de facil acesso, devidamente sinalizado, e poderd ser levado pelo préprio
expositor/montadora ou locado diretamente ao pavilhdo com a empresa oficial.

A Diregdo da Feira colocard uma equipe de brigada de combate a incéndio, treinada de acordo com as caracteristicas
do evento, para vistoriar os estandes, orientar e determinar aos expositores a necessidade de um nimero maior de
extintores, conforme as instrugdes técnicas do Corpo de Bombeiros.

A locacdo de extintores podera ser realizada com a empresa de Brigada de Incéncio Oficial, divulgada na LISTA DE
FORNECEDORES OFICIAIS, ja enviada para a pessoa responsavel da empresa expositora.

TIPOS DE INCENDIO
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CLASSE MATERIAL
Materiais que queimam na superficie e profundidade e
A deixam residuos como papel, madeira, tecidos, fibras,
etc.
B Produtos inflamdveis como gasolina, tiner, dleo diesel,
etc.

Equipamentos energizados como motores elétricos,
maquinas, etc.

D Materiais piroféricos como ziconio, titanio e magnésio.

10.19 MOTORES DE COMBUSTAO
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AGENTE EXTINTOR INDICADO

Agua ou espuma quimica.

Espuma quimica, gas carbonico ou pd quimico
seco.

G4s carbdnico ou pdé quimico seco.

P& quimico especial, limalha de ferro ou grafite.

N3o sera permitido o funcionamento de motores de combustdo interna no interior do pavilhao.

E proibida a utilizacdo de qualquer explosivo, gases ndo liquefeitos, téxicos e combustiveis ou botijdes de ga s GLP e

gas hélio no interior do pavilhao.

10.20 OPERACOES DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS

N3o serd permitida a exposicdo e/ou operacdo de maquinas e equipamentos que ndo possuam sistema de exaust&o ou
que produzam som (ruido) que perturbe a ordem e bom andamento da feira.

O limite de ruido permitido durante a realizagdo do evento (musica ao vivo ou aparelho) é de 80 DECIBEIS.
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11  EXIGENCIAS LEGAIS

O expositor tem exclusiva responsabilidade no cumprimento das exigéncias legais da legislagdo quanto as obrigacGes:

1. Fiscais inerentes a Receita Federal, Secretaria da Fazenda, Prefeitura Municipal, Previdéncia Social;
Ministério do Trabalho e Emprego;

Escritério Central de Arrecadagdo e Distribuicdo (ECAD);

COVISA;

Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA).

v W

11.1 PROCEDIMENTOS FISCAIS

Algumas Fundamentacdes Legais:

Sdo Paulo: RICMS-SP/2000, Anexo |, art. 33, Resposta a Consulta n® 9.422/1976;

Rio de Janeiro: Resolucdo Sefaz n2 720/2014, Parte I, Anexo XIlI, art. 90;

Santa Catarina: RICMS-SC/2001, Anexo 5, art. 25, § 29;

Pernambuco: RICMS-PE/1991, art. 11, IX, "b", § 19;

Minas Gerais: RICMS-MG/2002, Anexo lll, item 4 e nota 1;

Distrito Federal: RICMS-DF/1997,, art. 62, Anexo |, Caderno |, item 22 e subitem 22.1;
Bahia: RICMS-BA/2012, art. 280,V, art. 284, caput;

Espirito Santo: RICMS-ES/2002, art. 52, XXXII, e art. 340;

Parana: RICMS-PR/2012, Anexo |, item 78;

Rio Grande do Sul: RICMS-RS/1997, Livro |, art. 92, Vl e VII;

11.1.1 NOTA FISCAL - ENVIO DE BENS, MATERIAIS, PRODUTOS, MAQUINAS E EQUIPAMENTOS AO
PAVILHAO

IMPORTANTE

NZo emitir notas fiscais qualificando como destinatario o Promotor / Organizador do evento (HFN), pois a legislagdo do
ICMS ndo prevé este tipo de operagéo.

a) Nocampo “Destinatario” deverda constar o nome e enderego da empresa que enviara as mercadorias (expositor
ou estabelecimento remetente). O mesmo se aplica para remessas efetuadas por meio de filiais;

b) No campo natureza da operagdo no documento fiscal, devera constar a seguinte mensagem: “Remessa de
mercadoria para exposi¢do em Feira”;

c¢) O CFOP utilizado sera: 5.914 (Dentro do Estado) ou 6.914 (Fora do Estado);

d) No campo Dados Adicionais do documento fiscal, devem constar o endereco completo do local onde as
mercadorias ficardo expostas, o nome exato da feira, as datas do evento e o fundamento legal do ICMS
conforme o Regulamento do ICMS do Estado em que se iniciou o transporte.

11.1.2 ISENCOES DO ICMS

Aisencdo do ICMS esta condicionada aos requisitos a serem preenchidos no documento fiscal, que ndo serd considerado
se nao for totalmente preenchido de forma satisfatoria.

Os expositores deverdo também se atentar para o fato de que o beneficio fiscal esta condicionado ao retorno das
mercadorias ao estabelecimento remetente no prazo de 60 dias. Caso essa exigéncia ndo seja cumprida, estard
descaracterizada a operagdo que ampara o beneficio fiscal, devendo o expositor tributar o fato gerador do ICMS,
considerando a data da remessa original.

11.1.3 RETORNO DAS MERCADORIAS

Quando ocorrer o retorno das mercadorias ao término da feira, os expositores deverdo emitir nota fiscal de entrada para
transporte desses bens da feira ao seu estabelecimento nos seguintes termos:

e Emitir nota fiscal de entrada;

e No campo “Destinatario”, deverao constar os dados do prdprio expositor;

e No campo “Dados Adicionais” da nota fiscal, deverdo constar:
1. O numero, a série e a data de emissdo da nota fiscal de envio dos bens ao evento;
2. Fundamento Legal conforme legislagdo do Estado onde se iniciou o transporte.
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11.2 IMPORTACAO

11.2.1 ICMS

A importacdo de mercadorias ou bens do exterior sob o Regime de Admissdo Temporaria também gozara do beneficio
fiscal da isengdo do ICMS, desde que cumpridos os requisitos do Regulamento do ICMS do Estado em que os bens serdo
remetidos, quando destinados para:

e  Feiras, exposi¢des, congressos e outros eventos, cientificos ou técnicos;
e  Feiras e exposi¢cdes, comerciais ou industriais;
e  Espetdculos, exposigcdes e outros eventos, artisticos ou culturais.

11.2.2 ADMISSAO TEMPORARIA DE BENS DESTINADOS A FEIRAS, EXPOSICOES, CONGRESSOS E
OUTROS EVENTOS (RECEITA FEDERAL)

A admissdo temporaria € um regime aduaneiro que permite que os expositores estrangeiros, ou expositores brasileiros
gue queiram expor nas feiras e eventos certas mercadorias vindas de outros paises, gozem de suspensdo total ou parcial
do pagamento de tributos aduaneiros incidentes na sua importagdo.

O referido beneficio sé tem validade quando a importagdo desses bens é destinada a realizagdo / participagdo em
eventos de natureza cultural, artistica, cientifica, comercial e esportiva, ao acondicionamento e transporte de outros
bens para ensaios e testes, com compromisso de serem reexportados, e desde que estejam reguladas as seguintes
legislagdes: IN SRF n2 35/99, IN SRF n2 285/03 e IN SRF n? 611/06.

Os procedimentos a serem aplicados no despacho aduaneiro, assim como a declara¢do aduaneira a ser utilizada,
dependem exclusivamente da finalidade dos bens e podem ser encontrados na pagina eletronica da Receita Federal:
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aduana/RegAdmExportTemp/RegAdm/FeirasCongCientific.htm.

RECEITA FEDERAL
Unidade de Atendimento:
http://www.receita.fazenda.gov.br/AtendContrib/Atendimento/Unid Atendimento/CentroAtendimento.htm

RECEITAFONE: 146

11.2.3 IPI

Os produtos remetidos pelo estabelecimento industrial, ou equiparado a industrial, diretamente a exposicdo em feiras
de amostras e promogdes semelhantes poderdo sair com a suspensdo do tributo conforme Art.43, Il do RIPI/2010 —
Parecer Normativo CST n? 242/1972.

Despacho aduaneiro de admissdo tempordria

O regime aduaneiro especial de admissdo temporaria é o que permite a importagdo de bens que devam permanecer no
Pais durante prazo fixado, com suspensao total do pagamento de tributos incidentes na importagao, ou com suspensdo
parcial, no caso de utilizacdo econOGmica, na forma e nas condi¢cdes previstas na Instrucdo Normativa. RFB n?
1.361/2013.

A suspensdo dos tributos abrange, entre outros, a do IPI.
Para a concessdo e aplicacdo do regime, deverdo ser observadas as seguintes condi¢cdes:

a) Importagdo em carater temporario;

b) Importagdo sem cobertura cambial;

c¢) Adequagdo dos bens afinalidade para a qual foram importados;

d) Utilizagdo dos bens em conformidade com o prazo de permanéncia constante da concessdo;
e) Identificacdo dos bens.

Quando se tratar de bens com importagdo sujeita a prévia manifestacdo de outros 6rgaos da administragao publica, a
concessdo do regime dependerd da satisfacdo desse requisito ou da obtengdo da licenca de importagao correspondente.
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Poderdo ser submetidos ao regime, com suspensdo total do pagamento de tributos incidentes na importagao os bens,
inclusive semoventes, admitidos ao amparo de acordos internacionais e os destinados a eventos cientificos, técnicos,
politicos, educacionais, religiosos, artisticos, culturais, esportivos, comerciais ou industriais.

(Instrucdo Normativa RFB n? 1.361/2013, arts. 39, caput, § 12, II, 49, 52, caput, |)

Dados na Nota Fiscal de Remessa

a. Modelo do Documento Fiscal: Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A, ou por Nota Fiscal Eletronica (NF-e) - Ajuste Sinief

n2 7/2005;
b. Campo "InformagGes Complementares" do quadro "Dados Adicionais", devem constar a expressdo "Saida com
suspens3o do IPI - Art. 43, 1I, do RIP1/2010".

Dados na Nota Fiscal de Retorno

a. Modelo do Documento Fiscal: Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A, ou por Nota Fiscal Eletronica (NF-e) - Ajuste Sinief

n2 7/2005;

b. Campo "InformagGes Complementares" do quadro "Dados Adicionais", devem constar a expressdo "Retorno com
suspensado do IPI - Art. 43, 11 doRIP1/2010 ".

Fonte: 10B

11.3 PREFEITURA MUNICIPAL DE OLINDA TAXA DE LICENCA PARA ATIVIDADES EVENTUAIS,
PROVISORIAS OU ESPORADICAS

SECRETARIA DA FAZENDA DE OLINDA - FISCALIZAGAO FAZENDARIA

Obrigatdria aos expositores, a TAXA DE LICENCA de Olinda esta prevista na Portaria SEFAD N2. 03/2017 e sera calculada
de acordo com a metragem da drea comprada com base na tabela abaixo mais RS 8,00 de taxa de expediente:

ATIVIDADES EVENTUAIS, PROVISORIAS OU ESPORADICAS:
Expositor em eventos, feiras, congressos, lojas, supermercados, estacionamentos ou quaisquer outros espagos publicos

ou privados, abertos ou fechados, por unidade padrdo de estande, compreendida como o recinto reservado a cada
participante, com darea de:

R T
Até 10m? RS 85,00 S 35,00 € 27,00
Superior a 10,00 m? até 20,00 m? RS 100,00 $ 38,00 € 29,00
Superior & 20,00 m? até 30,00 m? RS 121,00 $ 42,00 € 31,00
Superior & 30.00 m? até 40,00 m? RS 137,00 $ 45,00 € 33,00
Superior & 40,00 m? até 50,00 m? RS 151,00 S 48,00 € 37,00
Superior a 50,00 m? até 60,00 m? RS 165,00 S 52,00 € 39,00
Superior a 60,00 m? até 70,00 m? RS 181,00 S 57,00 € 41,00
Superior a 70,00 m? até 80,00 m? RS 195,00 S 62,00 € 43,00
Superior a 80,00 m? até 90,00 m? RS 210,00 S 68,00 € 47,00
Superior a 90,00 m? até 100,00 m? RS 225,00 S 73,00 € 50,00
Superior a 100,00 m? RS 240,00 S 79,00 € 52,00
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114 ECAD

Os direitos autorais e o ECAD sdo regidos pela Lei Federal 9.610 de 1998, e tém por finalidade proteger os direitos de
criacdo e execucdo publica dos titulares de musica e demais obras por esta instituicdo protegidas.

Os usudrios que nao recolhem os valores inerentes aos direitos protegidos pelo ECAD, infringem a lei, sujeitando-se a
lavratura de um “Termo de Verificagdo” que pode acarretar a interdicdo ou a suspensdo publica musical, bem como
procedimentos judiciais nos ambitos penais e civeis.

Para saber se a execucdo de videos ou musicas em seus estandes esta sujeita ao recolhimento do ECAD, o expositor
deverd entrar em contato pelo portal de atendimento no endereco eletronico www.ecad.org.br. No site, o expositor
também podera simular o custo da reproducdo das obras protegidas pelos direitos autorais.

ECAD -SP

Av. Paulista, 171 - 32 Andar
Edificio Dom Pedro | de Alcantara
CEP: 01311-000 —S&o Paulo —SP
Tel.: +55 (11) 3287-6722

Fax: +55 (11) 3285-6790

E-mail: eventossp@ecad.org.br
Site: www.ecad.org.br

ECAD - PE

Rua Bispo Cardoso Ayres, 147 - 62 Andar
Sala 605 - Edificio Empresarial Principe
CEP: 50050-100 — Recife / PE

Tel.: (81) 3221-8179

Site: www.ecad.org.br

11.5 ANVISA

A Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA) tém papel importante na sociedade de promover a protecdo da
saude da populagdo por intermédio do controle sanitdrio da produgdo, comercializacdo e exposi¢do de produtos e
servicos submetidos a vigilancia sanitdria, inclusive dos ambientes, dos processos, dos insumos e das tecnologias a eles
relacionadas.

O expositor é obrigado por lei a manter seus produtos, bens, servicos, ambientes e processos submetidos a vigilancia
sanitdria sempre em regularidade com as legislagdes da COVISA e ANVISA, lembrando que o estande nas feiras e eventos
figura como estabelecimento temporario do expositor.

ANVISA — AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA

Trecho 5, Area Especial 57

CEP: 71205-050 — Brasilia— DF

Hordrio de Atendimento: Das 7h30 as 19h30, de segunda a sexta-feira.
Telefones: 0800 642-9782

http://portal.anvisa.gov.br

11.6  FISCALIZACAO DO MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO

CONTATO: MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO
Central de Atendimento Al Trabalho: 158 (atendimento nacional)
http://portal.mte.gov.br

11.6.1 AUDITOR DO MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO

Verifica o cumprimento, por parte das empresas, da legislagdo de protegdo ao trabalhador, com o objetivo de combater
a informalidade no mercado de trabalho e garantir a observancia da legislagao trabalhista.

Fonte: http://portal.mte.gov.br/fisca_trab/
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11.6.2 DOCUMENTOS - OBRIGACOES DO EMPREGADOR

Conforme legislagdes do Ministério do Trabalho e Emprego, os expositores, prestadores de servicos e montadores que
trabalharem no evento, devem manter em ordem e de facil acesso ao auditor do Ministério do Trabalho os seguintes
documentos dos seus funcionarios:

Registro de Ponto ou relagdo de empregados no local;

Contratos de Subempreitada e Prestagdo de Servicos, quando contratarem terceiros;
Recibos de Folha de Pagamento dos seus funcionarios;

Guias de Recolhimento do FGTS — GRF;

Livro ou Fichas de Registro de Empregados dos profissionais que trabalharem no evento;
Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional — PCMSO;

Programa de Prevenc¢do dos Riscos Ambientais — PPRA;

8. Contrato de Trabalho e o devido Registro quando contratarem profissionais Temporarios;

NouswNR

Legislagdo: http://portal.mte.gov.br/legislacao/

11.6.3 SEGURANCA E SAUDE DO TRABALHO - OBRIGACOES DO EMPREGADOR

O objetivo do Programa Seguranca e Saude no Trabalho é proteger a vida, promover a seguranca e satide do trabalhador.

Fonte: http://www.mte.gov.br/seg_sau/

11.6.3.1 MONTADORAS, EXPOSITORES E PRESTADORES DE SERVICOS.

As montadoras, expositores e os prestadores de servigos sdo obrigados a cumprir todas as exigéncias inerentes as
Normas Regulamentadoras, Convengdes, Decretos, Instru¢cGes Normativas, Leis e Portarias aplicadas a Seguranca e
Saude do Trabalho. O cumprimento da Legislagdo de Seguranga do Trabalho que define as Normas Regulamentadoras é
de observancia obrigatdria para todas as empresas.

Dessa forma, o cumprimento da legislacdo referente a prevencdo de acidentes de trabalhos no pais, com base na
consolidacdo das Leis do Trabalho — CLT, bem como a observancia de todos os requisitos e detalhamentos sobre o
assunto, sdo obrigatoriedades do empregador.

Na intenc¢do de garantir a saude do trabalhador, a HFN orienta aos expositores, montadoras e prestadores de servigos
gue se atentem para o cumprimento de todas as normas relacionadas ao Ministério do Trabalho.

Durante o processo de montagem, realizagdo do evento e desmontagem no pavilhdo, além de todas as exigéncias legais
do Ministério do Trabalho e Emprego, as montadoras, expositores e prestadores de servicos deverdo se atentar
especialmente aos requisitos destacados nas 36 Normas Regulamentadoras que podem ser impressas diretamente no
site do MTE no seguinte endereco: http://portal.mte.gov.br/legislacao/normas-regulamentadoras-1.htm.

Consulte o item 10 (“Normas de Seguranc¢a”) do manual para informagOes referentes as normas de seguranca e
equipamentos de prote¢do necessdrios para o tipo de trabalho a ser executado.

11.7 PREVIDENCIA SOCIAL

Ouvidoria Geral da Previdéncia Social - OUGPS
Central de Atendimento 135 - Via Telefone
PREVCartas — Correspondéncia: Caixa Postal 09714 - CEP 70001-970 - Brasilia-DF

Atendimento Presencial: Esplanada dos Ministérios, Bloco F, Edificio Anexo, Ala “A”, 12 andar,
De segunda a sexta, das 8h as 18h

Site: www.previdencia.gov.br

11.8 CONTRATACAO DE SEGURANCA PARA 0 ESTANDE

O servigo de seguranca estara disponivel pela Promotora durante o periodo integral de montagem, realizacdo e
desmontagem, atuando nas areas comuns do evento.

E responsabilidade de cada expositor providenciar seguranca para seu estande, objetos e equipamentos expostos na
montagem, realizagcdo e desmontagem. N3do serd permitida a prestagdo de servicos de pessoas e/ou empresas ndo
habilitadas legalmente para a fungao.
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Recomendamos especial atengdo para a contratacdo do seguranga e indicamos que seja efetuada com a empresa de
segurancga Oficial. Consulte a LISTA DE FORNECEDORES OFICIAIS, ja enviada para a pessoa responsavel pela empresa
expositora.

Caso opte pela contratagdo de servicos de terceiros, lembramos que a empresa tomadora de servigos podera ser
considerada corresponsavel quanto as obrigacGes trabalhistas.

O expositor devera contratar funciondrios de empresas legalmente especializadas e exigir os documentos necessarios,
conforme orientagdo da Policia Federal, para a liberagdo da credencial no pavilhdo, como autorizagdo para
funcionamento, certificado de seguranca e revisdo de autorizagdo para funcionamento.

A credencial do seguranga contratado por empresa nao Oficial somente sera entregue mediante a apresentagdo dos
seguintes documentos no CAMPS - Centro de Atendimento a Montadora e Prestadora de Servigo:

v' Apresentacdo dos documentos do seguranca seguidos de Xerox simples: curso de formacdo, reciclagem
(formagdo ha mais de dois anos), RG, CPF e atestado de antecedentes criminais (nada consta);

v' Contrato de prestacdo de servico entre o expositor e a empresa de seguranca ou carta em papel timbrado do
expositor, informando o nome da empresa e do segurancga que ird prestar o servico;

v Carta de apresentacdo da empresa (papel timbrado da empresa contratada), contendo os dados do seguranca
que ird prestar o servico e o nome do expositor;

v' Certificado de seguranca e autorizacdo de funcionamento da empresa dentro da validade de 1 ano (Xerox
simples).
IMPORTANTE
ESTES DOCUMENTOS SAO OBRIGATORIOS PARA EXECUCAO DO SERVICO.

Pedimos especial atengdo ao cumprimento dessa determinagdo, pois havera fiscalizagdo da Policia Federal durante o
evento e, sendo constatada infragdo aos dispositivos da Lei, as empresas irregulares serdo passiveis de adverténcia,

multas e até interdigdo.
A Diregao da Feira ndo se responsabiliza por eventuais furtos ou roubos que possam ocorrer no parque de exposicao.

Em hipdtese alguma os segurangas poderdo portar qualquer tipo de arma.

A empresa de seguranca efou profissional contratado devera primeiramente estar cadastrada no site
www.hbatools2.com.br . A solicitagao da credencial e o pedido de pagamento poderdo ser realizados pelo sistema
até 20 de outubro; apds esta data somente em pavilhao.

N3o serd permitida a entrada do seguranca caso o expositor ndo tenha selecionado a empresa que prestara o servico e
o funciondrio ndo tenha providenciado sua credencial.

A credencial terd um custo, conforme precgo disponivel no site, e sera entregue somente ao profissional, a partir do
dia 02 de novembro, mediante o pagamento e a apresenta¢ao da documentacao exigida pela equipe de seguranga
Oficial do evento.

O atendimento aos segurangas sera realizado no CAMPS — Centro de Atendimento a Montadora e Prestadora de
Servico.
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ANEXO I - TABELA PARA CALCULO DE ENERGIA ELETRICA

| EQUIPAMENTO KVA
Balcdo expositor 0,20
Cafeteira comercial 1700w 1,70
Cafeteira comercial 2700w 2,70
Cafeteira comercial 3000w 3,00
Cafeteira comercial 5000w 5,00
Cafeteira domestica 0,80
Chapa 3000w 3,00
Chapa 6000w 6,00
Chapa 9500w 9,50
Choppeira 0,50
DVD player 0,30
Forno 1000w 1,00
Forno 1750w 1,75
Forno 2400w 2,40
Forno 5000w 5,00
Forno 8000w 8,00
Forno micro-ondas 1,20
Freezer 0,50
Fritadeira 2500w 2,50
Fritadeira 5000w 5,00
Geladeira/ Frigobar 0,30
Impressora 0,25
Lampada dicréica 55w 0,05
Lampada especial 1000w 1,00
Lampada especial 500w 0,50
Lampada fluorescente 20w 0,03
Lampada fluorescente 40w 0,05
Lampada fluorescente HO 110w 0,14
Lampada HQI 150W + Reator 0,35
Lampada incandescente 100w 0,10
Lampada mista 250w 0,25
Lampada PL 40w 0,05
Microcomputador 0,50
Prensa grill 3000w 3,00
Prensa grill 6000w 6,00
Projetor 150w 0,15
Projetor 70w 0,07
Projetor especial 350w 0,35
Projetor especial 500w 0,50
Rechaud - Banho Maria 1000w 1,00
Suqueira 300w 0,30
TV plasma 0,30

Obs.: As quantidades de KVAs acima se referem ao consumo durante todo o periodo de realizagdo do evento.

A tabela acima serve apenas como referéncia para cdlculo do consumo dos equipamentos comuns. E necessdrio observar
0s manuais técnicos ou plaqueta no corpo do aparelho, com as caracteristicas de instalagdo.

Os KVAs utilizados em seu estande durante o evento serdo verificados e controlados pela empresa
responsavel nesta area. Caso o consumo exceda a quantidade contratada, o expositor recebera uma
notificacao e cobranga durante o evento.
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TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA MONTADORAS

O documento original deverd ser entregue no CAMPS - CENTRO DE ATENDIMENTO A MONTADORA
E PRESTADORA DE SERVICO - no 12 dia de atendimento (um formuldrio para cada estande).

Razdo Social da Montadora:

Nome Fantasia: CNPJ:

Representante legal da Montadora:

Expositor contratante: Nr Estande: M?2:

Servigos prestados:

A Montadora acima qualificada, representada por seu responsavel legal, (nome),
(profissdo), inscrito no CPF sob o n? e no RG n?

mediante este instrumento, declara responsabilizar-se perante a INSIGHT FEIRAS, EVENTOS, CONSULTORIAE NEGOCIOS
LTDA- EPP, localizada na Rua Visconde de Jequitinhonha, 209- sala 704- Boa Viagem-Recife-PE, e inscrita no CNPJ/MF
sob o n2 27.730.801/0001-69, Promotora do evento acima identificado (“Promotora”), pela conservagdo da drea onde
realizara os servigos no estande para o Expositor contratante, conforme acima descrito, a partir destadata. A Montadora,
assim, obriga-se a devolver a referida area no mesmo estado em que foi entregue e livre de quaisquer materiais ao fim
deste evento. Em caso de descumprimento, a Montadora pagard a Promotora o valor de RS 2.000,00 (dois mil reais),
além dos danos que ocorram nas edificagBes, instalagdes, equipamentos e acessdrios colocados a sua disposi¢do para a
prestacdo de seus servigos.

A montadora declara-se responsavel pela montagem do estande, material, equipe e por qualquer outro prestador de
servigo contratado durante todo o periodo da montagem até a desmontagem do evento, além dos danos que porventura
possam ocasionar ao pavilhdo ou a terceiros.

A montadora se declara também de acordo com as regras de montagem bem como normas e exigéncias legais e de
seguranca estipuladas no manual do expositor

“De acordo”:

, de de 2019.

(Carimbo e assinatura da Montadora)

PARA USO DA PROMOTORA:
Atestamos que o bem foi devolvido em (dia)/, (més)/ (ano), nas seguintes condigdes:
(L) Em perfeito estado

C

)
(L) Apresentando o seguinte defeito:
)

C

Faltando pecgas ou acessoérios

Outros:
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Razdo Social

CNPJ Nr. Stand

Contato

e-mail Celular

Se vocé pretende expor alguma maquina ou veiculo no evento, favor enviar os seguintes dados:

O Maquina 3 Veiculo (marca, modelo e placa)
Descri¢cdo do Largura Altura Profundidade | Peso Ira expor: Consumo Ar-
Equipamento | (emmm) | (emmm) | (em mm) (em Kg) . Energia Comprimido

adip 0 Ligado (em nga) P
O Sim
O Desligado
0 N3o

Obs: Caso o expositor possua mais de uma maquina/veiculo, favor enviar uma planilha com os dados acima
para cada equipamento.

O Expositor devera contratar os Kvas excedentes e o ar comprimido diretamente através do manual do
expositor. As informacdes contidas neste formuldrio sdo apenas informativas e ndao consistem em

contratag¢do dos servigos.

Dados da Entrega

Data/Hora:

Transportadora:

Motorista:

Celular:

Todas as maquinas/equipamentos pesados deverdo ser entregues no pavilhdo no primeiro dia de montagem.
Um representante da empresa deverd estar presente para receber o equipamento. APROMOTORA ndo pode
receber equipamento em nome do expositor.

Favor checar o cronograma abaixo para entrega de maquinas/equipamentos:

Sabado — 02 de novembro 08:00 —18:00 Entrega de Maquinas de grande e
pequeno porte
S £ Maaui
Dommgo' 03 de novembro 0800 — 18:00 ntrega de Mdaquinas de grande e
Segunda-feira — 04 de novembro pequeno porte
Permitida entrega de maquinas de
Terga-feira — 05 de novembro 08:00 - 20:00 pequenc: porte (entrada na mdo), ?
decoracdo dos estandes e colocacdo de
passadeiras

NAO SERAO ACEITAS ENTREGAS DE NENHUMA MAQUINA/EQUIPAMENTO NA
QUARTA-FEIRA, 06 de novembro.

Favor enviar este formuldrio preenchido para
contato@insightconecta.com.br até 20 de outubro
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